	Paslaugos pavadinimas
	Pažymos patvirtinančios paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas išdavimas 

	PASA kodas
	PASA00059

	Paslaugos apibūdinimas
	Pateikus prašymą, išmokų gavėjams išrašoma pažyma apie išmokėtas išmokas prašomu laikotarpiu, kurios yra pristatomos įvairioms institucijoms, organizacijoms.
Išduodamos pažymos:
1. Pažyma apie paskirtą piniginę socialinę paramą;
2. Pažyma apie paskirtas išmokas vaikui;
3. Pažyma apie paskirtą socialinę paramą mokiniams;
4. Pažyma apie paskirtą/išmokėtą individualios pagalbos teikimo išlaidų kompensaciją, priežiūros (pagalbos) išlaidų tikslinę kompensaciją, slaugos išlaidų tikslinę kompensaciją;
5. Pažyma apie asmens negautas išmokas.
Atsiimant pažymas būtina turėti asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą arba atstovavimą liudijantį dokumentą.
Prašymas pažymai gauti teikiamas raštu laisva forma pateikus asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą.


	Paslaugos teikimo proceso aprašymas (reikalingi atlikti veiksmai)
	Prašymo pateikimas
	Asmuo norintis gauti pažymą apie gaunamą (negaunamą) išmoką prašymą gali pateikti šiais būdais:
· Atvykus į seniūniją ar Socialinės paramos skyrių (pagal registruotą gyvenamąją vietą);
· Elektroniniu paštu;
· Per socialinės paramos informacinę sistemą SPIS.

	
	Prašymo nagrinėjimas
	1. Asmuo Kelmės rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriui, seniūnijoje pagal deklaruotą gyvenamąją vietą pateikia prašymą ir reikiamus dokumentus.
2.Seniūnijos ar Socialinės paramos skyriaus vyriausieji specialistai išmokoms patikrina asmens tapatybę ir ar tinkamai užpildytas prašymas.

	
	Atsakymo pateikimas
	3. Pažymos apie paskirtas (nepaskirtas) ir (ar) išmokėtas išmokas išduodamos per 1 darbo dieną. Pažymos, kai reikalingas papildomas duomenų tikslinimas – išduodamas per 10 darbo dienų.


	Dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	Dokumento ar informacijos pavadinimas:
	Prašymas

	
	Duomenų šaltinis:
	

	
	Dokumento ar informacijos pavadinimas:
	Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas

	
	Duomenų šaltinis:
	

	
	Dokumento ar informacijos pavadinimas:
	Asmens atstovavimą patvirtinantis dokumentas

	
	Duomenų šaltinis:
	

	Dokumentai, kuriuos gauna pats paslaugos teikėjas
	Dokumento ar informacijos pavadinimas:
	Informacija apie deklaruotą gyvenamąją vietą 

	
	Duomenų šaltinis:
	Gyventojų registras

	Teisės aktai
	Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją ir duomenų pakartotinio naudojimo įstatymas




_______________________________________________________________________________
(pareiškėjo vardas ir pavardė)
_______________________________________________________________________________
(adresas, nuolatinė gyvenamoji vieta)
_______________________________________________________________________________
(asmens kodas)








PRAŠYMAS

20____m._________________d. Nr.



Prašau išduoti pažymą apie gautas išmokas už laikotarpį ______________________________________







_________________________                                                                       _________________________________
             (parašas)                                                                                                               (vardas, pavardė)

