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SPECIALUS REIKALAVIMAI

5. Turéti iSsilavinima:

5.1. ne zemesnj kaip auks$tajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

5.3. studijy kryptis — apskaita (arba);

5.4. studijy kryptis — finansai.

6. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.

7. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, savarankiSkai
planuoti, organizuoti savo veikla, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, taisyklingai kalbéti ir
raSyti.

8. Moketi dirbti su teksto redaktoriumi, skaic¢iuokle, internetu, elektroniniu pastu, duomeny
baziy valdymo programa.

FUNKCIJOS

9. Vadovaudamasis vieSojo sektoriaus apskaitos, finansinés atskaitomybés standartais,
tinkamai tvarko Kelmeés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos gautiny sumy,
finansavimo sumy, mokétiny sumy, sukaupty ir ateinancéiy laikotarpiy sgnaudy, atidéjiniy,
finansavimo pajamy, sukaupty pajamy, sgnaudy priskirty 1€y apskaitas.

10. Registruoja finansinés apskaitos registruose tikiniy operacijy duomenis, jraSydamas j
suvestinj finansinés apskaitos registrag — DidZigjg knyga.

11. Tikrina, ar banko saskaity jplaukos ir i§laidos bei likuciai atitinka finansinés apskaitos
registry likucius, kontroliuoja atsargy uzpajamavimo ir nuraSymo teisétumg, vykdo einamgja
kontrolg.

12. Sudaro Savivaldybés administracijos priskirty 1éSy ketvirtinius bei metinius privalomy
FVAS ataskaity paketus, finansines ataskaitas (zemesnio lygio), biudzeto vykdymo ataskaitas,
mokesciy ataskaitas.

13. FVAS ataskaity pakety duomenis sutikrina su Didziosios knygos, mokétiny sumy
ataskaitos duomenimis.

14. Tvarkydamas kasines iSlaidas, kontroliuoja, kad iSlaidos nevirSyty ataskaitinio
laikotarpio asignavimy plano, jskaitant patikslinimus, pagal programas, finansavimo Saltinius,
i§laidy ekonominés klasifikacijos straipsnius, vykdo einamaja kontrolg.

15. Vykdo Savivaldybés administracijos, (tvarkomy 1€sy) atsiskaitymus su prekiy tiekéjais
ir paslaugy teiké&jais, rangovais, jstaigomis ir organizacijomis, tvarko atsiskaitymy su atskaitingais
asmenimis apskaitg, sudaro ataskaitas.
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16. Sistemingai rengia ir teikia aptarnaujamy padaliniy vadovams informacija apie islaidy
samaty vykdyma ir apie nepanaudoty asignavimy likucius.

17. Pagal galiojancius teisés aktus ir pateiktus duomenis pildo programy samatas, priedus
pagal programas, finansavimo Saltinius, valstybés funkcijas ir i$laidy ekonominés klasifikacijos
straipsnius, atlieka programos samaty patikslinimus, pildo paraiskas léSoms gauti ir teikia
institucijoms.

18. Pildo ir teikia Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai, Socialiniy paslaugy
departamentui prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Asmens su negalia teisiy apsaugos
agentiira prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos ir kitoms institucijoms, Savivaldybés
administracijos Finansy skyriui ataskaitas pagal jy patvirtintas ataskaity formas.

19. Atlieka nepavaldziy subjekty priezitirg — priima ir tikrina 1¢Sy, skiriamy (vieSojo
sektoriaus, ne vieSojo sektoriaus subjektams) pagal 1€Sy naudojimo sutartis, ataskaitas (priskirty
priemoniy).

20. Sudargs kompiuterinius apskaitos registrus, sutikrina registry jrasy ir finansinés
apskaitos dokumenty informacija.

21. Rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus rasty, dokumenty projektus apskaitos
klausimais. Konsultuoja Savivaldybés administracijos darbuotojus apskaitos klausimais tam, kad
finansinés apskaitos dokumentai, duomenys bty teisingi.

22. Tinkamai saugo pagal kompetencija priskirtus finansinés apskaitos dokumentus,
tvarkomy dokumenty bylas paruosia perduoti archyvui.

23. Pagal kompetencijg dalyvauja jvairiy komisijy darbe.

24. Vykdo kitus skyriaus vedéjo su Savivaldybés administracijos funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
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