BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
KOMPIUTERININKO FUNKCIJOS IR PAREIGYBEI NUSTATYTI
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
(patvirtinta Administracijos direktoriaus 2024 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. A-228)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Sias pareigas uzimantis darbuotojas turi turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu fiziniy moksly studijy srities informatikos studijy
krypties iSsilavinima.

6. Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.

7. Mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, sugebéti rengti
sprendimy projektus, teisinius dokumentus, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, taisyklingai
kalbéti ir rasyti.

8. Mokeéti dirbti su teksto redaktoriumi, skai¢iuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
[...] )

10. Sias pareigas uzimantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

10.1. koordinuoja Bendryjy reikaly skyriaus vyriausiyjy kompiuterininky darba, atsako uz tai,
kad jie vykdyty i8keltus uzdavinius ir funkcijas, uztikrina jy veiklg ligos, atostogy metu;

10.2. koordinuoja kity Savivaldybés administracijos skyriy veikla, susijusia su
kompiuterinémis sistemomis;

10.3. analizuoja Savivaldybés administracijos darbuotojy poreikius naudotis informacinémis
technologijomis ir teikia sitilymus dél esamos ar naujos informacinés technologijos, kompiuterines ir
programinés jrangos laikymo, keitimo, diegimo, siekiant didinti administracijos darbo efektyvuma ir
darbo kultiira;

10.4. renka ir analizuoja informacijg apie kity savivaldybiy ir kity valstybés institucijy darba,
sukaupta patirt] taikant informacines technologijas, kompiuterines ir ryS$iy sistemas, nagrin¢ja jy
teikiamus pasiiilymus, projektus. Teikia savo i§vadas ir pasitilymus Siais klausimais;

10.5. ruosia jvairiy taisykliy, instrukcijy projektus informaciniy technologijy srityje ir teikia
juos svarstyti;

10.6. pagal kompetencija dalyvauja rengiant rajono savivaldybés investicijy projektus ir
rajono perspektyvinius planus, susijusius su informacinémis technologijomis;

10.7. koordinuoja ir administruoja rajono savivaldybés dokumenty valdymo sistema
»Kontora® ir atlieka Sios sistemos techning¢ profilaktika;

10.8. administruoja Savivaldybés administracijos turimas buhalterines sistemas;

10.9. organizuoja rajono Savivaldybés administracijos vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo
sistemos efektyvy darbg ir jos vystyma;

10.10. prireikus skyriaus vedéjui teikia pasitilymus dél Savivaldybés interneto svetainés
reglamento pakeitimy;

10.11. ruosia licencijy ir programinés jrangos dokumentacijos saugojimo tvarka, atsako uz
programy jsigijimo dokumentacijos sauguma;



10.12. organizuoja prekiy, paslaugy ir darby pirkimg pagal Sio pareigybés kompetencija;

10.13. atsako uZz teisingg pirminiy buhalteriniy dokumenty jforminimg ir pateikimg laiku
Apskaitos skyriui;

10.14. teikia ataskaitas apie vyriausiyjy kompiuterininky veikla;

10.15. pagal kompetencija dalyvauja jvairiy komisijy darbe;

10.16. uztikrina Savivaldybés tarybos posédziy informacinés sistemos valdymo veikla;

10.17. vykdo kitus su Savivaldybés administracijos funkcijomis susijusius nenuolatinio
pobiidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.




