KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS VEDEJO FUNKCIJOS IR PAREIGYBEI
NUSTATYTI SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
(patvirtinta Administracijos direktoriaus 2020 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. PA-136)

]
FUNKCILJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja struktirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktiirinio padalinio zmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

17. Tikrina bendrai gyvenanc¢iy asmeny arba vieno gyvenancio asmens gyvenimo salygas,
turima turtg ir uzimtuma, suraso buities ir gyvenimo salygy patikrinimo akt3.

18. Rengia ir koreguoja strateginius plétros ir veiklos planus, atsiskaito uz strateginiy plany
igyvendinimg. Dirba su strateginio valdymo sistema, suveda duomenis.

19. Igyvendina darbuotojy saugos ir sveikatos priemones savo padalinyje.

20. Tvirtina nuora$y tikruma.

21. Vairuoja skyriui priskirtg tarnybinj automobilj.

22. Rengia skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus, atlieka jy veiklos vertinima.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. studijy kryptis — teis¢ (arba);

23.3. studijy kryptis — socialinis darbas (arba);

23.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

arba:

23.5. iSsilavinimas — auks$tasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

23.6. darbo patirties sritis — socialinio darbo patirtis;

23.7. darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 5 metai.

24. Transporto priemoniy pazymejimai:

24.1. turéti vairuotojo pazyméjima (B kategorija).




