Elektroninio dokumento nuorasas

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

) ) SPRENDIMAS
DEL KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr. T-
Kelmé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9
punktu, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy istatymo 5 straipsnio 3 dalies 1 punktu ir 7
straipsniu, Kelmés rajono savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Igalioti Kelmes rajono savivaldybés administracijos direktoriy, jo nesant — jj pavaduojantj
asmenj, pateikti Juridiniy asmeny registrui Sio sprendimo identifikacinj koda Teisés akty registre.

3. Pripazinti netekusiu galios Kelmés rajono savivaldybés tarybos 2024 m. rugpjicio 29 d.
sprendimg Nr. T-234 , D¢l Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*.

Savivaldybés meras Ildefonsas Petkevicius



PATVIRTINTA
Kelmeés rajono savivaldybes tarybos
2026 m. sausio d. sprendimu Nr. T-

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Kelmés
rajono savivaldybeés (toliau — Savivaldyb¢) administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus,
uzdavinius, funkcijas, savininka, savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos
kompetencija, Administracijos valdyma, Administracijos direktoriaus kompetencijg, Administracijos
direktoriaus priémimo ] pareigas ir atleidimo i$ jy tvarka, Administracijos darbo organizavima, turta
ir 1é8y Saltinius, veiklos ir finansing kontrolg, Nuostaty keitimo ir jsigaliojimo tvarka.

2. Administracija yra Savivaldybés biudZetiné jstaiga, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai, }
struktirinius padalinius nejeinancios pareigybés ir Administracijos filialai — senitinijos (toliau —
seniiinijos). Administracijos teisiné¢ forma — biudZetin¢ jstaiga.

3. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Savivaldybeés tarybos
veiklos reglamentu, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais.

4. Administracijos savininkas yra Savivaldybé, identifikavimo kodas 111106461, adresas:
Vytauto DidZiojo g. 58, LT-86143 Kelmeé. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija —
Savivaldybés meras, iSskyrus tas biudzetinés jstaigos savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos
iSimtinei ir paprastajai Savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu paprastosios Savivaldybés tarybos
kompetencijos jgyvendinimo Savivaldybés taryba néra perdavusi Savivaldybés merui).

5. Administracijos vadovas yra Administracijos direktorius.

6. Administracija turi juridinio asmens statusg. Ji turi sgskaity bankuose ir herbinj antspauda
su pavadinimu ,,Kelmés rajono savivaldybés administracija ir Savivaldybés herbu. UZ antspaudo
naudojima ir saugojima atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

7. Administracijos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su
Savivaldybés tarybos ir Savivaldybés mero jgaliojimy pabaiga.

8. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, negali
buti Savivaldybés, kurioje jie dirba, Savivaldybés tarybos nariai.

9. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

10. Administracija yra paramos gavéja.

11. Administracijos buveinés adresas: Vytauto DidZiojo g. 58, LT-86143 Kelmé.

II SKYRIUS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

12. Administracijos vykdomos veiklos riiSys atitinka veikla, nustatyta Ekonominés veiklos
rusiy klasifikatoriuje, patvirtintame Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. D]-226 ,,D¢l Ekonominés veiklos rasiy
klasifikatoriaus patvirtinimo*:

12.1. bendroji viesojo valdymo veikla (84.11);

12.2. Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20);

12.3. Lietuvos Respublikos seniiinijy veikla (84.11.30);



12.4. izdo valdymas ir priezitra (84.11.40);

12.5. biudZeto vykdymas ir valstybiniy fondy tvarkymas (84.11.50).

13. Administracijos veiklos tikslai vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas ar atskiras
vykdomosios valdZios funkcijas — organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy
jgyvendinimg arba paciai juos jgyvendinti, administruoti vieSyjy paslaugy teikima, atlikti vieSojo
administravimo funkcijas ir atsakyti uz iy funkeijy jgyvendinima.

14. Administracija atlieka Sias funkcijas:

14.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy sprendimy
lgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

14.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Savivaldybés tarybos
sprendimy;

14.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy finansinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybeés turto
valdyma ir naudojima;

14.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

14.5. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

14.6. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo
Tarybos sprendimo projekto registravimo dienos pateikia iSvadas dél Tarybos sprendimo projekto,
18skyrus Vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 3 dalies 5 punkte ir Sio jstatymo 17 straipsnio 12
dalyje nurodytus sprendimy projektus. Jeigu Tarybos sprendimo projektas didelés
apimties, Administracijos direktoriaus jsakymu iSvady pateikimo terminas vieng kartg gali biiti
pratestas iki 10 darbo dieny. Vietos savivaldos jstatymo 17 straipsnio 12 dalyje nustatytu atveju
iSvada pateikiama Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka iki Tarybos posédzio;

14.7. atliecka Savivaldybés tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), Savivaldybés mero,
aptarnavima;

14.8. padeda Savivaldybés merui vykdyti jam suteiktus jgaliojimus;

14.9. padeda Tarybos posédziy sekretoriui jgyvendinti jam pavestas funkcijas;

14.10. Administracija turi ir kitas jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Savivaldybés
tarybos sprendimy jai suteiktas teises.

III SKYRIUS 5
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS JGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

15. Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Savivaldybés meras:

15.1. teikia tvirtinti Administracijos nuostatus;

15.2. skiria j pareigas ir atleidZia i§ jy ar nuSalina nuo jy Administracijos direktoriy; suteikia
Administracijos direktoriui atostogas, siun¢ia Administracijos direktoriy j komandiruotes ir atlicka
kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas;

15.3. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos Respublikos
biudZetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose bei Siuose Nuostatuose savininko teises ir pareigas
igyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

16. Savivaldybés taryba, jgyvendindama savininko teises ir pareigas:

16.1. Savivaldybés mero teikimu tvirtina Administracijos nuostatus;

16.2. sprendzia kitus jstatymuose ir Administracijos nuostatuose jos kompetencijai priskirtus
klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES IR PAREIGOS



17. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

17.1. gauti 1§ visy Savivaldybés institucijy ir kity jstaigy ir organizacijy, kuriy savininké yra
Savivaldybé, Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy informacijg ir pasitilymus Administracijos
kompetencijai priskirtais klausimais;

17.2. pagal savo kompetencijg tikrinti, kaip Savivaldybés jmonés, jstaigos ir organizacijos
laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, vykdo Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, taip pat
Savivaldybés institucijy teisés aktus, duoti privalomus nurodymus Salinti nustatytus jstatymy ir kity
teisés akty pazeidimus;

17.3. pasitelkti Savivaldybei pavaldziy, taip pat kity jstaigy, jmoniy bei organizacijy atstovus
ir specialistus Savivaldybés sprendziamoms problemoms nagrinéti, sudaryti komisijas, darbo grupes;

17.4. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudaryma Savivaldybés institucijy teisés aktams,
Savivaldybés mero potvarkiams ir kitiems klausimams, susijusiems su Administracijos veikla,
nagrinéti ir rengti;

17.5. pagal savo kompetencijg sudaryti sutartis ir susitarimus su Lietuvos Respublikos ir
uzsienio valstybiy juridiniais ir fiziniais asmenimis;

17.6. Administracija turi ir kitas jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Savivaldybeés
tarybos sprendimy jai suteiktas teises.

18. Administracija privalo:

18.1. organizuoti Administracijai teisés aktais pavesty funkcijy jgyvendinima;

18.2. organizuoti ir administruoti vieSyjy paslaugy teikima.

V SKYRIUS
SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR VEIKLOS
ORGANIZAVIMAS

19. Savivaldybés administracijos veiklos nuostatus Savivaldybés mero teikimu tvirtina ir
kei¢ia Savivaldybés taryba, o struktiira, darbuotojy pareigybiy saraSa tvirtina Savivaldybeés
administracijos direktorius.

20. Savivaldybés administracijos direktorius vadovauja Savivaldybés administracijai. Jis yra
istaigos vadovas. Savivaldybés administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniSkai yra atsakingas
Savivaldybés merui uz jstatymy, jstatymy jgyvendinamuyjy teisés akty, Vyriausybés, Savivaldybés
tarybos, Savivaldybés mero sprendimy jgyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais.

21. Savivaldybés administracijos direktoriy skiria ir atleidzia Savivaldybés meras.
Savivaldybés administracijos direktorius skiriamas Savivaldybés mero jgaliojimy laikui.
Savivaldybés administracijos direktorius yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.

22. Savivaldybeés administracijos direktorius yra vienasmenis valdymo organas. Jis:

22.1. valdo Savivaldybés administracijai skirtus Savivaldybés biudZeto asignavimus;

22.2. tiesiogiai jgyvendindamas Savivaldybés tarybos sprendimus, Lietuvos Respublikos
istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, gali kreiptis j valstybinio administravimo
subjektus, leisti jsakymus, privalomus Administracijos padaliniams, taip pat jam priskirtos
kompetencijos klausimais — Savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems
subjektams;

22.3. nustato Administracijos struktiirg ir tvirtina darbuotojy pareigybiy sarasg, organizuoja
Administracijos darba, tvirtina Administracijos strukttriniy padaliniy ir senilinijy nuostatus, tvirtina
Administracijos, seniiinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty
igyvendinimg detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy igyvendinimg, atsako uz vidaus
administravimg Administracijoje;

22.4. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia i§ jy Savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, seniiinijy — biudZetiniy jstaigy —
vadovus — senilinus, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés mero jam priskirtas
personalo valdymo funkcijas;



22.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty rengima;

22.6. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba Savivaldybés
daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty
rengima;

22.7. 1i8duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

22.8. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos Seimo
statuta;

22.9. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacijg, biting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

22.10. pagal savo kompetencijg pasiraSo sutartis;

22.11. kaip jstaigos vadovas, pats vykdo mero suteiktus jgaliojimus ir atlieka kitus tiesioginius
mero pavedimus arba jstatymy nustatytais atvejais paveda tai atlikti kitiems savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojams;

22.12. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

23. Savivaldybés administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka visiSkai atitinka
Vietos savivaldos jstatymo nuostatas.

24. Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigas Savivaldybés administracijos
direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat tada, kai jis laikinai negali eiti pareigy dél kity priezasciy,
vykdo Savivaldybés administracijos Bendrujy reikaly skyriaus vedéjas, o jam nesant — Svietimo,
kultiiros ir sporto skyriaus vedéjas.

25. Savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy veikla reguliuoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintos Savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisyklés,
struktiiriniy padaliniy nuostatai, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,
pareigybiy aprasymai.

26. Savivaldybés administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos
patvirtintu Kelmés rajono savivaldybés strateginiu plétros planu, kitais strateginio planavimo
dokumentais ir strateginio planavimo principais, taip pat Nuostatais.

27. Administracijos veiklos klausimai aptariami struktiiriniy padaliniy ir senitinijy vadovy ir |
struktiirinius padalinius nejeinan¢iy valstybés tarnautojy pasitarimuose.

28. Savivaldybés administracijai teismuose atstovauja Savivaldybés administracijos
direktorius arba jgalioja kitus asmenis atstovauti Savivaldybés administracijai teismuose, valstybés
institucijose, santykiuose su fiziniais ir juridiniais asmenimis.

VI SKYRIUS
VIESU PRANESIMU PASKELBIMO TVARKA

29. PraneSimai, kuriuos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais, reikia paskelbti
vieSai, skelbiami Administracijos interneto svetainéje www.kelme.lt ir V] Registry centro
leidziamame elektroniniame leidinyje ,,Juridiniy asmeny vie$i praneSimai‘.

30. PraneSimuose turi biiti nurodyta visa informacija, kurig pateikti reikalauja Lietuvos
Respublikos civilinis kodeksas, Biudzetiniy jstaigy jstatymas ir kiti teisés aktai.

VII SKYRIUS
NUOSTATU KEITIMO TVARKA

31. Nuostaty keitimo tvarka visiSkai atitinka Biudzetiniy jstaigy jstatyme nustatyta nuostaty
keitimo tvarka.



32. Jei pasikeiCia teisés aktai, reglamentuojantys Administracijos veikla, ir jei aukStesnés
galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Nuostatai, taikomos ty teisés akty
nuostatos.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

34. Nuostatai tvirtinami, keiciami ir pripazjstami netekusiais galios Savivaldybés mero teikimu
Savivaldybés tarybos sprendimu.

35. Uz Nuostaty reikalavimy vykdymo uztikrinimg atsako Administracijos direktorius.
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