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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ARCHITEKTUROS IR
PAVELDOSAUGOS SKYRIAUS STEIGIMO IR SIO SKYRIAUS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2024 m. birzelio d. Nr.
Kelmeé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies
2 punktu, Kelmés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2024 m. balandZio 29 d. jsakymu
Nr. A-279 ,,.D¢l Kelmés rajono savivaldybés administracijos strukttiros patvirtinimo* ir 2024 m.
geguzés 30 d. isakymu Nr. A-364 ,,Dél Kelmés rajono savivaldybés administracijos darbuotojy
pareigybiy saraso patvirtinimo*:

1. Steigiu Kelmés rajono savivaldybés administracijos Architekttiros ir paveldosaugos
skyriy.

2. Tvirtinu Kelmés rajono savivaldybés administracijos Architektiros ir
paveldosaugos skyriaus nuostatus (pridedama).

3. Pavedu Teisés ir personalo skyriaus vedéjui $io jsakymo jgyvendinimo kontrolg.

4. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja 2024 m. liepos 1 d.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy ginéy
nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos administraciniy ginéy komisijos Siauliy
apygardos skyriui (Dvaro g. 81, 76299 Siauliai), Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka Regiony apygardos administraciniam teismui (RAAT). Skundas (praSymas,
pareiSkimas) gali biiti paduodamas RAAT Kauno (A. Mickeviciaus g. 8 A, 44312 Kaunas),
Klaipédos (Galinio Pylimo g. 9, 91230 Klaipéda), Panevézio (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys)
arba Siauliy (Dvaro g. 80, 76298 Siauliai) rimuose per viena ménesj nuo skundziamo individualaus
teisés akto jteikimo suinteresuotai Saliai dienos.

Administracijos direktoré Danuté Laiviené



PATVIRTINTA

Kelmeés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2024 m. birzelio d. jsakymu Nr.

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTUROS IR PAVELDOSAUGOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono savivaldybés administracijos Architektiiros ir paveldosaugos skyriaus nuostatai
(toliau — Nuostatai) reglamentuoja Kelmeés rajono savivaldybés administracijos Architekttros ir
paveldosaugos skyriaus (toliau — Skyrius) statusg, pagrindinius uzdavinius, funkcijas, teises ir
veiklos organizavima.

2. Skyrius yra savarankiskas Kelmés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos
struktiirinis padalinys, sprendziantis jo kompetencijai priklausancius klausimus, tiesiogiai
pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Savivaldybés administracijos nuostatais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

4. Skyrius teisés akty nustatyta tvarka savarankiSkai tvarko Skyriaus dokumentus ir archyva, turi
antspaudg ir blankg su jrasu ,,Kelmés rajono savivaldybés administracijos Architektiiros ir
paveldosaugos skyrius®.

5. Skyriaus adresas: Vytauto Didziojo g. 58, LT-86143 Kelmé.

II. SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus uzdaviniai yra:

6.1. uztikrinti Savivaldybei priskirty teritorijy planavimo, zemétvarkos, Zemés tvarkymo ir
administravimo, geodezijos ir kartografijos, architektiiros ir nekilnojamojo kultiiros paveldo
apsaugos srityse funkcijy jgyvendinima, administraciniy paslaugy teikima ir registry tvarkyma;

6.2. organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés veikla vykdant teritorijy planavima, teritorijy ir
zemetvarkos planavimo dokumenty rengima bei jy sprendiniy jgyvendinima;

6.3. planuoti ir jgyvendinti architektiiros ir krastovaizdZio abipusj ry§} vykdomuose Savivaldybés
teritorijoje statybos objekty projektuose;

6.4. koordinuoti architektiiros ir urbanistikos procesa Savivaldybéje;

6.5. organizuoti ir koordinuoti darba Savivaldybés patikéjimo teise valdomos valstybinés ir
Savivaldybés Zemés valdymo ir naudojimo klausimais;

6.6. vykdyti Savivaldybés patikéjimo teise valdomos valstybinés ir Savivaldybés zemés tvarkyma ir
administravima;

6.7. koordinuoti Savivaldybes veikla geodezijos, topografijos, geoinformatikos darby srityje;

6.8. organizuoti ir koordinuoti Savivaldybés darba su Adresy registro tvarkymo jstaiga;

6.9. vykdyti kultiiros paveldo apsaugg Savivaldybéje.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. Teritorijy planavimo srityje:

7.1.1. vykdo Administracijos direktoriaus pavestas organizatoriaus funkcijas, organizuojant
savivaldybés ir vietovés lygmens kompleksinio ir specialiojo teritorijy planavimo dokumenty
rengimg ir sprendiniy jgyvendinimg Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo jstatyme
nustatyta tvarka;

7.1.2. teisés akty nustatyta tvarka atlieka darbus, susijusius su teritorijy planavimo dokumenty
rengimu teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy planavimo proceso valstybinés
priezitiros informacingje sistemoje (TPDRIS);



7.1.3. organizuoja parengiamajj teritorijy planavimo proceso etapa, nustato planavimo tikslus ir
planuojama teritorija, rengia ir teikia planavimo organizatoriui tvirtinti planavimo darby
programg, kreipiasi ] institucijas dél planavimo sglygy iSdavimo, iSduoda planavimo salygas;

7.1.4. organizuoja teritorijy planavimo proceso inicijavimo sutar¢iy sudarymg teisés akty nustatyta
tvarka ir sglygomis;

7.1.5. dalyvauja vieSinant teritorijy planavimo dokumenty sprendinius, nagrinéjant pasitilymus,
pretenzijas, skundus;

7.1.6. organizuoja savivaldybés teritorijy planavimo komisijos darba, dalyvauja derinant teritorijy
planavimo dokumenty sprendinius derinanciose institucijose ir (ar) Teritorijy planavimo
komisijoje;

7.1.7. teikia teritorijy planavimo dokumentus tikrinimui teritorijy planavimo valstybing priezitirg
atliekanciai institucijai,

7.1.8. rengia teisés akty projektus dél teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir tvirtinimo;

7.1.9. registruoja ir skelbia Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty registre (TPDR)
savivaldybés institucijy patvirtintus teritorijy planavimo dokumentus;

7.1.10. organizuoja ir (ar) rengia savivaldybés ir vietovés lygmens teritorijy planavimo dokumenty
sprendiniy jgyvendinimo stebéseng (monitoringg) Teritorijy planavimo dokumenty
stebésenos informacingje sistemoje (TPSIS) ir (ar) rengia organizuoja stebésenos ataskaity
parengima;

7.1.11. organizuoja savivaldybés rengiamy teritorijy planavimo dokumenty svarstyma su visuomene,
pagal kompetencija informuoja visuomene¢ apie teritorijy planavimo procesg ir jo metu
priimtus sprendimus, dalyvauja kity planavimo subjekty parengty teritorijy planavimo
dokumenty svarstymo su visuomene procese, apibendrina gyventojy skundus ir pasitilymus
del teritorijy planavimo dokumenty projekty, rengia medziagg ir konsultuoja sprendziant
gincus;

7.1.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant strateginio plétros plano, strateginio veiklos plano, regiony

plétros programas.

7.2. Zemétvarkos srityje:

7.2.1. teikia reikalavimus Zemés reformos zemétvarkos projektams rengti, teikia sitilymus, dalyvauja
zemés reformos zemétvarkos projekty vieSuosiuose svarstymuose, derina zemés reformos
zemétvarkos projektus;

7.2.2. teisés akty nustatyta tvarka atlieka darbus, susijusius su savivaldybés teritorijos zemétvarkos
planavimo dokumenty rengimu, Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacingje
sistemoje (ZPDRIS);

7.2.3. teisés akty nustatyta tvarka apskaiCiuoja zemes sklypy vertés padidéjima dél inzineriniy

statiniy;

7.2.4. rengia teisés akty projektus dél pagrindinés zemés naudojimo paskirties ir biido nustatymo ir
keitimo.

7.2.5. organizuoja kadastriniy matavimy dokumenty rengima, kuriuos finansuoja Savivaldybés

administracijos direktorius.

7.3. Zemés tvarkymo ir administravimo srityje:
7.3.1. rengia dokumentacija tvarkant Savivaldybés gyvenamuyjy vietoviy, gatviy ir statiniy
pavadinimy, numeriy pastatams ir butams suteikima, keitimg ir veda jy apskaita;
7.3.2. tvarko gyvenamyjy vietoviy informacing sistema, ruosia ir teikia dokumentus Adresy registro
tvarkymo jstaigai;
7.3.3. ruosia ir teikia informacija Savivaldybés internetingje svetaingje apie Savivaldybés teritorijoje
suteikiamus ar kei¢iamus gatviy pavadinimus, kei¢iamas vietoviy teritorijy ribas;
7.3.4. rengia sprendimy projektus dél miesty ir miesteliy teritorijose patikéjimo teise valdomy zemés
nuomos ar pardavimo aukciono biidu ir teikia praSymus Nacionalinei zemés tarnybai prie
Aplinkos ministerijos organizuoti valstybinés zemés sklypy pardavimo ar nuomos aukciong;



7.3.5. teikia pasitilymus d¢l Zemés paémimo visuomenés poreikiams, organizuoja zemés paémimo
visuomenés poreikiams procediiras, rengia susijusius dokumentus, konsultuoja suinteresuotus
asmenis;

7.3.6. rengia dokumentus perduoti asmenims neatlygintinai naudotis arba iSnuomoti valstybinés
zemées sklypus miesty ir miesteliy teritorijose, kuriuos Lietuvos Respublikos zemés jstatymo ir
kity jstatymy nustatytais atvejais ir tvarka turi teis¢ iSnuomoti ir perduoti neatlygintinai naudotis
kiti valstybinés zemes patikétiniai, rengia valstybinés zemés nuomos ir panaudos sutarciy, jy
pakeitimo bei nutraukimo projektus;

7.3.7. rengia dokumentus bendraturcio teisiy jgyvendinimui j bendrosios nuosavybés teise su kitais
asmenimis Savivaldybés nuosavybés ir patikéjimo teise valdomus zemés sklypus;

7.3.8. rengia dokumentus sprendimams pirkti ar atsisakyti pirkti pirmumo teise parduodamus
privacios zemes sklypus priimti;

7.3.9. rengia dokumentus d¢l servituty nustatymo sandoriu,

7.3.10. rengia dokumentus sutikimy i§davimui dél valstybinés zemés nuomos teisiy jkeitimo;

7.3.11. apskaiciuoja atlyginimg uz galimybe statyti ir (ar) rekonstruoti statinius ar jrenginius
iSnuomotoje valstybinéje zeméje;

7.3.12. rengia dokumentus sutikimy i§davimui Zemés informacinéje sistemoje (ZIS) dél savivaldybés
patikéjimo teise valdomos valstybinés zemés naudojimo, susijusius su statytojo teisés
jgyvendinimu nesuformuotoje valstybinéje Zeméje, vandens telkiniuose, susisiekimo
komunikacijy, inzineriniy tinkly tiesimu, veikla ir Zemés gelmiy tyrimams ir vykdo su tuo
susijusias funkcijas;

7.3.13. rengia visus kitus dokumentus sprendimams dél Savivaldybés nuosavybés teise valdomos ir
Savivaldybei patikéjimo teise perduotos valstybinés zemés valdymo, naudojimo ir
disponavimo ja, priimti;

7.3.14. teikia Zemés sklypy kadastro duomeny bylas Nekilnojamojo turto registro posistemeje

,,Geomatininkas;

7.4. Geodezijos ir kartografijos srityje:

7.4.1. pagal aplinkos ministro patvirtintus techninius reglamentus ir specifikacijas tvarko
savivaldybés erdviniy duomeny rinkinio duomenis, apimancius savivaldybeés teritorija, ir
aplinkos ministro nustatyta tvarka juos integruoja j Topografijos ir inzinerinés infrastruktiiros
informacinés sistemos Zemés pavir§iaus gamtiniy ir antropogeniniy objekty erdviniy
duomeny rinkinj;

7.4.2. patikgjimo teise valdo, naudoja valstybei nuosavybés teise priklausanti turta, kuri sudaro
savivaldybés teritorijos archyviné geodeziné ir kartografiné medziaga (1:2 000 ir stambesnio
mastelio topografiniai planai, miesty ir miesteliy geodeziniai tinklai bei su jais susijusi
archyviné medziaga), savivaldybés erdviniy duomeny rinkinys, taip pat kita savivaldybés
geodezings ir kartografinés veiklos produkcija, ir Siuo turtu disponuoja;

7.4.3. organizuoja savivaldybiy geodezijos ir kartografijos darbus;

7.4.4. teikia naudotojams savivaldybés geodezinés ir kartografinés veiklos produkcija bei
savivaldybés teritorijos archyving geodezing ir kartografing medziagg Lietuvos Respublikos
teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy jstatymo nustatyta
tvarka;

7.4.5. aplinkos ministro nustatyta tvarka derina per Topografijos ir inZinerinés infrastruktiiros
informacing sistemg geodezininko pateiktus topografinius planus ir inzineriniy tinkly
planus;

7.4.6. teikia Nacionalinei Zemés tarnybai savivaldybés erdviniy duomeny rinkinj, reikalinga

valstybiniams erdviniy duomeny rinkiniams ir Zemélapiams sudaryti, atnaujinti ir tvarkyti;

7.5. Architektiiros srityje:

7.5.1. derina ir tvirtina projektiniy pasiiilymy rengimo uzduotis;

7.5.2. teikia pasitilymus statytojams ir projektuotojams dél parengty projektiniy pasiilymy ir pritaria
ar motyvuotai nepritaria statiniy projektiniams pasiiilymams;
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7.5.3. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka informuoja visuomen¢ apie parengtus statiniy
projektinius pasitlymus, dalyvauja vieSuose susirinkimuose svarstant visuomenei svarbiy
statiniy projektinius pasitlymus;

7.5.4. i8duoda specialiuosius reikalavimus, rengia specialiuosius architektiiros reikalavimus;

7.5.5. tikrina statiniy projekty, pateikty Administracijai statybg leidziantiems dokumentams gauti,
sprendiniy atitikt] teisés aktams ir iSduoda statybg leidzian¢ius dokumentus statybos leidimy
ir statybos valstybinés priezitiros informacingje sistemoje ,,Infostatyba“;

7.5.6. atstovauja Administracijai, dalyvauja statiniy statybos uzbaigimo komisijoje;

7.5.7. derina mazyjy architekttros formy, inzinerinio teritorijos parengimo, apzeldinimo projektus;

7.5.8. nustato salygas ir derina reklamos ir vizualinés informacijos objektus, iSduoda leidimus iSorinei
reklamai jrengti ir vykdo iSorinés reklamos priezitirg bei kontrolg;

7.5.9. teikia pasitilymus Administracijos vadovams dé¢l architektiiros ir krastovaizdzio darby
organizavimo, formavimo principy ir realizavimo Savivaldybés teritorijoje, dél estetiniy
aplinkos problemy sprendimo, kaip tvarkyti rajono mazosios architektiiros formy objekty
gamting aplinkg ir rys§j su jais;

7.5.10. dalyvauja rengiant projektavimo uzduotis ir derina statybos objekty projektus.

7.6. Nekilnojamojo kulttiros paveldo apsaugos srityje:

7.6.1. tikrina kultiiros paveldo objekty, esanciy savivaldybés teritorijoje, biikle, kaupia informacijg ir
teikia jg Kultiiros paveldo departamentui prie Kultiiros ministerijos kultiiros ministro nustatyta
tvarka;

7.6.2. kaupia informacija ir saugo dokumentus apie Lietuvos Respublikos kultiiros vertybiy registre
jraSytas kulttros paveldo vertybes;

7.6.3. konsultuoja kultiiros vertybiy savininkus ir naudotojus $iy vertybiy iSsaugojimo klausimais;
teikia kitiems Savivaldybés padaliniams, jmonéms, jstaigoms, organizacijoms, Kkitiems
juridiniams ir fiziniams asmenims sitilymus, metoding ir dalyking pagalba nekilnojamojo
kultiiros paveldo iSaiskinimo, saugojimo, pazinimo sklaidos ir atgaivinimo klausimais;

7.6.4. populiarina Savivaldybés teritorijoje esantj kultiiros pavelda;

7.6.5. dalyvauja rengiant Savivaldybés investicinius projektus kultiiros paveldo srityje;

7.6.6. inicijuoja ir organizuoja kultiiros paveldo objekty skelbimg savivaldybés saugomais, teikia jy

duomenis Kulttiros vertybiy registrui,

7.6.7. i8duoda kultiiros paveldo objekto buklés patikrinimo aktus.

7.7. Skyrius pagal kompetencija:

7.7.1. teisés akty nustatyta tvarka nagrin¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiskimus, pranesimus,
prasymus, skundus ir kitg informacijg Skyriaus kompetencijai priskirtais klausimais;

7.7.2. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis Skyriaus veiklos klausimais, imasi priemoniy
nurodytiems ar rastiems pazeidimams bei trikumams Salinti;

7.7.3. teikia informacijg Skyriaus vedéjui ir Administracijos direktoriui apie atliktus darbus;

7.7.4. atstovauja Administracijai valstybinése bei visuomeninése jstaigose ir organizacijose, kai
sprendziami Skyriaus kompetencijai priskirti klausimai;

7.7.5. inicijuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su Skyriui priskirtomis funkcijomis, rengia sutarciy
projektus, vykdo sutar¢iy jgyvendinimo prieziiira;

7.7.6. organizuoja ir tvarko Skyriaus raStvedyba, uztikrina rengiamy, gaunamy dokumenty
registravimg dokumenty valdymo sistemoje, visy Skyriaus sudaryty ar planuojamy sudaryti
dokumenty byly jraSymga i Administracijos dokumentacijos plana, jy saugojima ir perdavimag
Administracijos archyvui teisés akty nustatyta tvarka;

7.7.7. organizuoja pasitarimus Skyriaus kuruojamais klausimais, juos protokoluoja;

7.7.8. Skyriaus kompetencijos klausimais rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymy ir kity teisés akty ar dokumenty projektus;

7.7.9. pagal kompetencijg rengia ir teikia duomenis, reikalingus Savivaldybés strateginiams plétros ir

veiklos planams, Skyriaus veiklos planams ir ataskaitoms sudaryti, jgyvendinti, Skyriaus
vedéjui, kuris apibendrintg informacijg perduoda Skyriaus vedéjui;



5

7.7.10. vykdo kitas Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus
isakymais, kitais teisés aktais nustatytas funkcijas, susijusias su Skyriaus uzdaviniais.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

8. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkcijas, turi teise:

8.1. gauti dokumentus, paaiSkinimus, iSvadas ir kita informacija i§ Savivaldybés institucijy,
Administracijos struktiiriniy ir teritoriniy padaliniy, struktiirinius padalinius nejeinanciy
valstybés tarnautojy, Savivaldybés jstaigy ir valdomy jmoniy Skyriaus veiklos klausimais;

8.2. rengti Skyriaus pasitarimus, dalyvauti kity komisijy, darbo grupiy veikloje, kai svarstomi

Skyriaus kompetencijai priskirti klausimai;

8.3. teikti sitilymus dél Skyriaus veiklos tobulinimo;

8.4. dalyvauti Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi Skyriaus kompetencijai priskirti

klausimai;

8.5. atstovauti Savivaldybei ir Administracijai institucijose ir organizacijose, kai sprendziami
Skyriaus kompetencijai priskirti klausimati;

8.6. nederinti teisés akty ir kity dokumenty projekty, kurie neatitinka teisés akty reikalavimy, pateikti

atitinkamg iSvada d¢l iskilusiy klausimy sprendimo;

8.7. naudotis Savivaldyb¢je gaunama informacija ir normatyviniais dokumentais Skyriaus

kompetencijos klausimais;

8.8. mokytis ir kelti kvalifikacija, gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus veiklai reikalingas

priemones;
8.9. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatytomis
teisémis.
9. Skyriaus ved¢jas ir specialistai, vykdydami jiems pavestus uzdavinius ir atlikdami funkcijas,
privalo:

9.1. tinkamai ir laiku atlikti jy pareigybiy apraSymuose nustatytas funkcijas, jgyvendinti nustatytus

uzdavinius bei jvykdyti kitus pavedimus;

9.2. kelti kvalifikacija;

9.3. tausoti Savivaldybés turta, taupyti materialines vertybes bei biudzeto 1¢Sas, biitinas Skyriaus
funkcijoms atlikti;

9.4. laikytis darbo saugos, Administracijos vidaus darbo tvarkos, tarnybinés ir darbo etikos teisés akty

reikalavimy;

9.5. laikytis kity teisés aktuose nustatyty pareigy, biitiny tinkamam nustatyty uzdaviniy

igyvendinimui ir paskirty funkcijy vykdymui.

10. Skyriaus vedéjas atsako uz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy jvykdymo organizavima ir
prieziiira.

11. Specialistai tiesiogiai atsakingi uz savo darbg bei priimtus sprendimus, uz jiems priskirty funkcijy,
numatyty Siuose Nuostatuose ir jy pareigybiy apraSymuose, tinkama vykdyma, uz savo veiksmy
padarinius, naudojamos informacijos, dokumenty tinkamg naudojima ir konfidencialumg. Uz
teises akty nesilaikyma ir netinkama pareigy atlikimg specialistai atsako jstatymy nustatyta tvarka.

IV SKYRIAUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

12. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas (karjeros valstybés tarnautojas), kurj j pareigas skiria ir i$
pareigy atleidzia Administracijos direktorius Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka.

13. Skyriaus bendrg pareigybiy sarasa, pareigybiy skaiciy, pareiging alga, priemokas ir pan. nustato
Administracijos direktorius.

14. Skyriaus vedé¢jas:



14.1. planuoja, organizuoja, kontroliuoja ir uztikrina Skyriaus Nuostatuose ir kituose Administracijos
direktoriaus patvirtintuose teisés aktuose specialistams pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

14.2. atsiskaito uz Skyriaus darba, veiklos rezultatus Administracijos direktoriui;

14.3. teisés akty nustatyta tvarka atlieka valstybés tarnautojy tarnybinés veikos ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, veiklos vertinimg, nustato uzduotis ir parengia vertinimo
1$vadas;

14.4. teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél Skyriaus specialisty skyrimo pareigoms ar
atleidimo i8 jy, skatinimo ar apdovanojimo priemoky nustatymo ar tarnybiniy ir drausminiy
nuobaudy skyrimo;

14.5. teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél Skyriaus darbo pagerinimo;

14.6. vykdo kitus su Administracijos ar Skyriaus funkcijomis susijusius vienkartinius pavedimus.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Perkeliami | kitas pareigas ar atleidziami i§ pareigy Skyriaus vedéjas ir specialistai paskuting
darbo dieng privalo jy pareigas perimanciam ar laikinai funkcijas vykdysian¢iam vedéjui ar
specialistui perduoti materialyji turta, inventoriy ir dokumentus (jam suformuotas ir
Savivaldybés dokumenty valdymo sistemos apskaitoje esancias nejvykdytas uzduotis, nebaigtus
vykdyti dokumentus, neiSsprgstus  klausimus, informacing ir normin¢ medZziaga,
administruojamas dokumenty bylas, tvarkomus dokumenty registrus, priskirto turto aprasg), taip
pat jvairias materialines vertybes, medziagas, inventoriy, antspaudus ir spaudus, pazyméjimus
(jei turi) suraSant akta, kurj pasiraSo reikalus perduodantys ir juos priimantys asmenys.
Tarnautojo pazymejimg turi grazinti atsakingam personalo specialistui. Aktas registruojamas
dokumenty valdymo sistemoje atitinkamame dokumenty registre.

16. Materialiniam turtui, inventoriui ir dokumentams perduoti Administracijos direktoriaus jsakymu
gali biiti sudaroma komisija.

17. Skyrius gali buti reorganizuojamas, pertvarkomas ir likviduojamas Administracijos direktoriaus
jsakymu Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka. Likviduojamo Skyriaus dokumentai
perduodami Savivaldybés administracijos archyvui, o reorganizuojamo — Administracijos
struktiiriniam padaliniui, kuris perima Skyriaus teises ir pareigas. Perduodant reikalus, suraSomas
Skyriaus reikaly perdavimo—priémimo aktas, kuriame pateikiami svarbiausi duomenys,
apibiidinantys faktine Skyriaus bikle, struktiirg bei etatus, apskaitos ir atskaitomybés bukle,
archyvo biikle (su byly apyraSu), Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
Administracijos direktoriaus jsakymy bei jy pavedimy, sutar¢iy vykdyma.

18. Skyriaus nuostatai, jy pakeitimai tvirtinami ir pripaZjstami netekusiais galios Administracijos
direktoriaus jsakymu jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka
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