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administracijos direktoriaus
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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KUKECIU SENIUNIJOS NUOSTATAI

I SKYRUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono savivaldybés administracija (toliau — Savivaldybés administracija) yra
biudzetine jstaiga. Istaigos kodas - 188768730. Duomenys kaupiami ir saugomi V] Registry centro
Juridiniy asmeny registre.

2. Kelmés rajono savivaldybés administracijos Kukeciy senilinija (toliau — Senilinija) yra
Savivaldybés administracijos filialas (Savivaldybés administracijos struktiirinis teritorinis padalinys),
veikiantis tam tikroje Kelmés rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybe¢) teritorijos dalyje. Seniiinija
steigiama, nustatomas pavadinimas ir aptarnaujamos teritorijos ribos Kelmés rajono savivaldybés
tarybos (toliau — Savivaldybés taryba) sprendimu.

3. Senitinijos buveinés adresas: Kukeciy g. 30, 86429 Kukeciai, Kelmés rajono savivaldybé.

4. Senilinijos nuostatai (toliau - Nuostatai) reglamentuoja Senitinijos uzdavinius, funkcijas,
teises ir pareigas, atsakomybe bei darbo organizavimo tvarka.

5. Seniiinas turi herbinius antspaudus ir juos naudoja teisés akty nustatyta tvarka.

6. Senitinijos gyvenamosios vietoves ar jy dalys suskirstomos (sugrupuojamos) ] seniiinaitijas
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo nustatyta tvarka.

7. Senitinijjos veikla organizuojama pagal Senilinijos metin] veiklos plana, jos veikla
finansuojama i§ Savivaldybés biudzeto ir kity jstatymuose nustatyty 1€Sy. Senitinija turi saskaitg banke.

8. Senitinija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos bei kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais pojstatyminiais teisés aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés
administracijos veiklos nuostatais, Savivaldybés mero potvarkiais, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais Nuostatais.

9. Senilinijos paskirtis - spresti jos kompetencijai priklausancius klausimus atitinkamoje
Savivaldybés tarybos priskirtoje teritorijoje, plétoti vietos savivalda bei jgyvendinti pavestas vieSojo
administravimo funkcijas.

10. Nuostatus, seniiinijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj
(toliau - Darbuotojai) skai¢iy, seniiino, seniiinijos Darbuotojy darbo uzmokescio dydj tvirtina
Savivaldybés administracijos direktorius.

II SKYRIUS
SENIUNIJOS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Senitnijos uzdaviniai:

11.1. administruoti viesyjy paslaugy teikima Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje;

11.2. teikti administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo
ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

11.3. jgyvendinti Savivaldybés tarybos suformuotg politikg vietos savivaldos srityje ir priimtus
administracinius aktus Senitinijos aptarnaujamoje teritorijoje.

12. Seniiinija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:



12.1. nevirSydama jgaliojimy organizuoja ir kontroliuoja senitinijos teritorijoje savivaldybés
institucijy sprendimy jgyvendinimg arba juos jgyvendina;

12.2. rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy, kity dokumenty projektus;

12.3. rengia Savivaldybés ir Savivaldybés administracijos vardu sudaromy sutarciy projektus,
kontroliuoja sutar¢iy jgyvendinimg ir teikia iSvadas bei sitilymus dél paslaugy, darby atlikimo
kokybés;

12.4. dalyvauja rengiant paraiskas Europos Sajungos struktiiriniy fondy, tarptautiniy programy,
valstybés investicijy programos ir kity finansiniy Saltiniy paramai gauti bei projektus, finansuojamus
fondy ir programy 1éSomis, dalyvauja jgyvendinant §iuos projektus;

12.5. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus fakting padétj patvirtinancius dokumentus;

12.6. registruoja zemés, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyviny padaryta zalg ir
teikia duomenis savivaldybés administracijos direktoriui;

12.7. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu
seniiinija aptarnaujamoje teritorijoje atlieka kapiniy prieziiira;
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 54 straipsnio 2 dalyje numatytais
atvejais pati teikia Sias paslaugas;

12.9. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uZimtumo programas;

12.10. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

12.11. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo sglygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia Savivaldybés administracijai sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;

12.12. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrinant prevencinés pagalbos vaikui ir
Seimai organizavimg, socialiniy, Svietimo, sveikatos prieziliros istaigy bei kity jstaigy teikiamy
paslaugy koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

12.13. renka ir Savivaldybés merui teikia duomenis, reikalingus Savivaldybés teritorijoje
gyvenanciy vaiky apskaitai;

12.14. dalyvauja organizuojant Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos Respublikos Seimo
rinkimus, rinkimus j Europos Parlamentg, Savivaldybés tarybos, Savivaldybés mero rinkimus ir
referendumus;

12.15. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atliekant gyventojy ir bisty, kitus
visuotinius surasymus;

12.16. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

12.17. dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas Zemés tkio srityje;

12.18. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

12.19. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultiiros renginius;

12.20. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenés plétros programas;

12.21. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje;

12.22. vadovaudamasi Lietuvos Respublikos zmoniy palaiky laidojimo jstatymu ir kitais teisés
aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka organizuoja kapiniy priezitra,

12.23. organizuoja Zeldyny planavimo, kirimo, apsaugos, tvarkymo ir prieziliros darbus
Senitinijai priskirtoje teritorijoje;



12.24. nustatyta tvarka i§duoda leidimus prekybai vieSosiose vietose bei kitus leidimus pagal
kompetencija;

v —

v —

12.27. tvarko priskirtus registrus ir teisés akty nustatyta tvarka teikia duomenis;
12.28. atlieka kitas Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty
nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

13. Senitinas:

13.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso
nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems
testamentams prilyginamus testamentus. Seniiinas notarinius veiksmus atlieka seniiinijos patalpose.
Atlikti notarinius veiksmus ne seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas
asmuo del svarbios priezasties negali atvykti | senilinijos patalpas ir iSkvieCia seniling | savo
gyvenamajg vieta,;

13.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés merui pavedus, suteikia ir kei¢ia numerius
pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo paskirtj (budg) ar
teritorijy planavimo dokumentus leidziama pastaty statyba;

13.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia siilymus dél Savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybés tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia seniiinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg,
teikia juos svarstyti senilinijos senitinaiciy sueigoje; supazindina senitinaicius ir vietos gyventojus su
patvirtintu seniiinijos metiniu veiklos planu ir aptaria senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaita;

13.4. Saukia senitinaiiy ar senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja $ias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos savivaldybés merui ir administracijos direktoriui;

13.5. informuoja senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie Savivaldybés veiklg ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo
43 ir 44 straipsniuose nustatyty reikalavimy;

13.6. ne reciau kaip karta per metus, laikydamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymo 43 straipsnyje nustatyty reikalavimy, paskelbia seniiinijos aptarnaujamos teritorijos
gyventojams senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia jj svarstyti
i1Spléstinei senitinai¢iy sueigai; senilinai¢iy sueigos sprendimg ir seniiinijos metinio veiklos plano
igyvendinimo ataskaitg teikia Savivaldybés merui;

13.7. dalyvauja Savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Seniiinijos
Senitinijos Darbuotojas;

13.8. Senilinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja Senitinijos veikla.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS



14. Senitnijai vadovauja senitinas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas.

15. Seniling | pareigas priima ir i§ jy atleidZzia Savivaldybés administracijos direktorius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu ir kitais teisés aktais. Senifinas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés
administracijos direktoriui.

16. Seniiino sprendimai jforminami jsakymais.

17. Senitinijos Darbuotojus ] pareigas priima ir i$ jy atleidzia Savivaldybés administracijos
direktorius.

18. Senitino ir Seniiinijjos Darbuotojy funkcijas, pavaldumg reglamentuoja Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti pareigybiy apraSymai.

19. Uz darbg Seniiinijos valstybés tarnautojams apmokama Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo, o darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj, - Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

20. Senitnijos pareigybiy sarasa tvirtina Administracijos direktorius. Senitinijos Darbuotojy
priemimg ] darbag ir atleidima i§ jo, Senilino pareiginés algos ir Senitinijos Darbuotojy darbo
uzmokesc¢io nustatymo, jy mokejimo tvarka ir salygas reglamentuoja Lietuvos Respublikos darbo
kodeksas, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, kiti teisés aktai.

21. Senitinui ir Senitinijos Darbuotojams atostogos suteikiamos teisés akty nustatyta tvarka.
Seniting jo atostogy, komandiruo€iy ar ligos metu pavaduoja Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu paskirtas valstybés tarnautojas.

22. Gyventojy praSymai ir skundai, priskirti Seniiinijos kompetencijai, nagrinéjami teisés akty
nustatyta tvarka.

23. Senitinijos apskaitg tvarko Savivaldybés administracijos Apskaitos skyrius.

24. Senitinijos veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius.

V SKYRIUS
SENIUNILJOS TEISES IR PAREIGOS

25. Senitinijos Darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, turi Sias teises:

25.1. inicijuoti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Senitinijos
veikla, rengima;

25.2. gauti 1§ kity Savivaldybés administracijos padaliniy, Savivaldybés jstaigy bei
kontroliuojamy jmoniy informacija klausimais, susijusiais su Senitinijos veikla;

25.3. dalyvauti Savivaldybés tarybos, jos komitety, frakcijy posédziuose, Savivaldybés
administracijos, jos padaliniy vadovy pasitarimuose svarstant atitinkamus klausimus;

25.4. teikti pasitlymus Seniiinui, o §is — Savivaldybés administracijos direktoriui Senitinijos
darbo tobulinimo klausimais;

25.5. teikti pasiiilymus Senitinui, o §is — Savivaldybés administracijos direktoriui konkreciais
savo veiklos klausimais, domeétis, kaip Sie klausimai sprendziami;

25.6. 1 saugias darbo salygas;

25.7. bendradarbiauti uztikrinant vie$aja tvarka;

25.8. kelti kvalifikacijg uz Savivaldybés biudzeto 1ésas;

26. Senitinijos Darbuotojai, vykdydami savo funkcijas, privalo:

26.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, kitas pavestas
uzduotis;

26.2. laiku informuoti Seniting, o §is — Savivaldybés administracijos direktoriy apie kylancias
Senitnijos veikloje problemas;

26.3. atsisakyti tarnybiniy veiksmy, jei jy vykdymas sukelty vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta;



26.4. laikytis tarnybinés etikos, darbo tvarkos taisykliy;

26.5. garantuoti tarnybinés veiklos skaidruma, teisés aktuose nustatyta tvarka teikti informacija
apie savo veikla;

26.6. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, negu nustato teisés aktai;

26.7. kelti savo kvalifikacija, sekti teisés akty pakeitimus visais savo kompetencijos klausimais;

26.8. tinkamai saugoti Seniiinijos dokumentacija, laiku jg parengti saugojimui archyve.

27. Senitinijos Darbuotojai turi ir kitas teisés aktuose numatytas teises ir pareigas.

VI SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBUOTOJU PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

28. Senitinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos direktoriui, o
Senitinijos Darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi senitinui.

29. Uz Siuose Nuostatuose numatyty pareigy, taip pat Senitlinijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutart] pareigybiy apraSymuose numatyty funkcijy tinkama
vykdyma Seniiinijos valstybés tarnautojai atsako Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo,
o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartj, - Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

30. Senitinas atsako uz Senitinijos herbinio antspaudo teiséta naudojima.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Senitinija reorganizuojama arba likviduojama Savivaldybés tarybos sprendimu teisés akty
nustatyta tvarka. Nutraukus Seniiinijos veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami Savivaldybés
administracijai ar kitiems Savivaldybés tarybos sprendime nurodytiems subjektams.

32. AtleidZiant seniiing i§ pareigy, dokumenty perdavimas jforminamas perdavimo ir priémimo
aktu. Perdavime dalyvauja seniiinas (seniiino nedarbingumo ar kitais pagrjstais nebuvimo darbe
atvejais jj pavaduojantis asmuo), jo pareigas perimantis asmuo ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu sudarytos perdavimo ir priemimo komisijos nariai, kurie pasiraSo dokumenty
perdavimo-priémimo aktg.

33. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami ar pripaZjstami netekusiais galios Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.






