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Turéti iSsilavinima:

5.1. ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

5.3. studijy kryptis — socialinis darbas (arba);

5.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas.

Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.

Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, savarankiSkai
planuoti, organizuoti savo veikla, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, taisyklingai kalbéti
ir raSyti.

Moketi dirbti su teksto redaktoriumi, skaiciuokle, pristatymy kiirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa.

Turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima, suteikiantj teis¢ vairuoti tarnybinj automobilj.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Priima senilinijy gyventojy praSymus ir dokumentus, biitinus gauti piniging parama bei
iSmokas pagal Lietuvos Respublikos piniginés socialinés paramos nepasiturintiems
gyventojams jstatymg, Lietuvos Respublikos socialinés paramos mokiniams jstatyma,
Lietuvos Respublikos i§moky vaikams jstatyma, Lietuvos Respublikos tiksliniy kompensacijy
jstatymg. Suveda duomenis j informacing sistemg ,,Parama‘ ir SPIS duomeny bazes. Priémgs
dokumentus, privalo padaryti ir patvirtinti Siy dokumenty kopijas.

. Priima seniiinijy gyventojy praSymus ir dokumentus gauti Europos pagalbos labiausiai

skurstantiems asmenims fondo paramg ir ja dalija. Suveda duomenis j informacing sistema
»Parama®“ ir SPIS duomeny bazes. Priéme¢s dokumentus, privalo padaryti ir patvirtinti Siy
dokumenty kopijas.

Priima senitinijy gyventojy prasymus ir dokumentus gauti iSmokg nejgaliesiems
(auginantiems vaikus), kuriems Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos nustatytas 0—25 procenty darbingumo lygis ir kuriy Seimose
néra asmeny, turinCiy didesnj nei 25 procenty darbingumo lygj. Suveda duomenis |
informacing sistemg ,,Parama“ ir SPIS duomeny bazes. Priémes dokumentus, privalo padaryti
ir patvirtinti §iy dokumenty kopijas.

Priima senitinijy gyventojy praSymus ir dokumentus gauti kreditg, paimtg daugiabuciam
namui atnaujinti (modernizuoti), ir apmokéti palukanas uz asmenis, turincius teis¢ ] biisto
Sildymo i8laidy kompensacijg. Suveda duomenis j informacing sistemg ,,Parama‘ ir SPIS
duomeny bazes. Priémgs dokumentus, privalo padaryti ir patvirtinti §iy dokumenty kopijas.
Priima seniiinijy gyventojy praSymus ir dokumentus gauti socialing iSmokg (vienkarting,
tiksling, perioding parama, skiriamg vadovaujantis Lietuvos Respublikos piniginés socialinés
paramos nepasiturintiems gyventojams jstatymo 4 straipsnio 2 dalimi), finansuojamag i
Kelmés rajono savivaldybés biudzeto 1éSy. Suveda duomenis j informacing sistemg ,,Parama*
ir SPIS duomeny bazes. Priémes dokumentus, privalo padaryti ir patvirtinti $iy dokumenty
kopijas. Rengia ir teikia informacija bei rekomendacijas Socialinés paramos klausimams
spresti komisijai svarstyti dél paramos skyrimo / neskyrimo ir mokéjimo.

Nagrinéja elektroninius senilinijy gyventojy praSymus, juos tvarko, formuoja iSmoky gavejy
bylas.

Tikrina informacija, ja atspausdina, formuoja iSmoky gavéjy bylas apie Seimos (vieno
gyvenancio asmens), kuris kreipiasi paramos, deklaruota gyvenamaja vieta, apie turima
nekilnojamaji turta, apie asmens turimas jregistruotas transporto priemones, gaunamas
pajamas 1§ Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos, UZimtumo tarnybos prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos , Nacionalinés mokéjimy agentiiros ir
kity institucijy vadovaudamasis duomeny teikimo sutartimis, sudarytomis teisés akty
nustatyta tvarka.

ParuoSia iSmoky gaveéjy bylas ir perduoda Socialinés paramos skyriaus vyriausiajam
specialistui iSmokoms skirti.

Tvarko iSmoky gavéjy, kuriy iSmoky mokejimas pasibaiges, bylas pagal Archyvy
departamento reikalavimus.

Priima seniiinijy gyventojy praSymus skirti antrojo laipsnio valstybing pensija motinoms
(ilmotéms) arba tévams (jtéviams), iSauginusiems (vaiky mirties atveju — ne maziau kaip iki 8
mety) 5 ir daugiau vaiky, rengia dokumentus ir perduoda Socialinés paramos skyriui.

Priima seniiinijy gyventojy praSymus ir dokumentus gauti socialines paslaugas ir dé¢l biisto
pritaikymo nejgaliesiems, pateikia Socialinés paramos skyriaus vyriausiajam specialistui.
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Pokalbio su asmeniu metu pildo senatvés pensijos amziy sukakusiam asmeniui veiklos ir
gebéjimo dalyvauti jvertinimo klausimyna, sprendzia dél klausimyno pildymo vietos ir laiko
ir apie tai informuoja asmenj. Pateikia uzpildyta, pasiraSyta klausimyno originalg ir kopija
Socialinés paramos skyriaus atsakingam specialistui.

Asmenis, nurodytus Lietuvos Respublikos piniginés socialinés paramos nepasiturintiems
gyventojams jstatymo 23 straipsnio 2 dalies 1 punkte, supazindina su visuomenei naudingos
veiklos atlikimo tvarka bei saglygomis ir iSduoda siuntimg atlikti visuomenei naudingg veikla.
Su asmeniu (Seima) iesko socialiniy problemy sprendimo budy, kartu su asmeniu (Seima)
analizuoja problemy pobiidj, suteikdamas reikalingos informacijos.

Tarpininkauja asmeniui (Seimai) tarp institucijy, jstaigy.

Bendradarbiauja su jvairiomis jstaigomis, institucijomis, nevyriausybinémis organizacijomis,
bendruomenémis socialinés paramos ir socialiniy paslaugy teikimo klausimais.

Konsultuoja senilinijy gyventojus piniginés socialinés paramos, iSmoky skyrimo ir kitais
klausimais, tarpininkauja, pagal galimybes atstovauja asmens (Seimos) interesams.

Tikrina asmeny, kurie kreipiasi dél piniginés paramos, gyvenimo salygas, turimg turtg ir
uzimtuma, suraso buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktus.

Tiria gyventojy skundus jvairiais piniginés socialinés paramos ir socialiniy paslaugy
klausimais.

Teikia seniinams informacijg ir ataskaitas pagal savo darbo srit;.

Vykdydamas savo funkcijas, esant reikalui, vairuoja tarnybinj automobilj.

Dalyvauja jvairiy komisijy veikloje.

Vykdo kitus senitino ir Socialinés paramos skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio zodinius ar
rastiSkus pavedimus tam, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
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