KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VAIGUVOS SENIUNIJOS SENIUNO

PAREIGYBES FUNKCIJOS IR PAREIGYBEI NUSTATYTI SPECIALIEJI
REIKALAVIMAI

(patvirtinta Kelmés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. birzelio 18 d.
isakymu Nr. PA-136)

FUNKCIJOS

W

. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
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. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui arba
prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

8. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

9. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su strukttrinio padalinio veikla susijusig informacija.

10. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

11. Valdo struktiirinio padalinio zmogiskuosius isteklius teises akty nustatyta tvarka.

12. Rengia senitinijos biudZeto projekto programy sgmatas. Administruoja senitinijai skirtus
asignavimus, vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole.

13. Senitnijos veiklos nuostaty nustatyta tvarka sudaro sutartis, ripinaisi jy vykdymu.
14. Pagal kompetencijg suraSo administraciniy teisés pazeidimy protokolus.

15. Organizuoja seniiinijai priskirtg teritorija, kultiiros paveldo objekta ir kapiniy priezitirg bei
tvarkyma.

16. Uztikrina seniiinijai perduoto turto apsaugg ir tinkamg naudojima.
17. Vairuoja seniiinijai priskirtg tarnybinj transportg.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
Funkcijos patvirtintos 1994.07.07 ,,Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas® Nr.: [-1533.

19. Atlieka Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu senitinui nustatytas funkcijas.

20. Rengia seniiinijos darbuotojy pareigybiy apraSymus, atlieka jy veiklos vertinimg (LRV 2018-
11-28 nutarimas Nr. 1176).

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

arba:

21.2. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

21.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

22. Transporto priemoniy paZyméjimai:

22.1. turéti vairuotojo paZyméjima (b kategorija).
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