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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS CENTRALIZUOTU
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2023 m. gruodzio d. Nr.
Kelmé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsniu, Lietuvos
Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymo 82 straipsniu, Kelmés rajono savivaldybés tarybos 2022 m.
kovo 24 d. sprendimu Nr. TS-96 ,,Dél pavedimo vykdyti centrinés perkanciosios organizacijos
funkcijas®,

I. Tvirtinu Kelmés rajono savivaldybés administracijos Centralizuoty vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Kelmés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2023 m. vasario 3 d. jsakyma Nr. A-94 , D¢l VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo taisykliy patvirtinimo*.

3. Skiriu Laura Kutkute, VieSyjy pirkimy skyriaus vedéja, atsakingg uz Sio jsakymo
jgyvendinima.

Sis jsakymas per viena ménesj gali biiti skundziamas Regiony apygardos administraciniam
teismui, skundg (praSyma) paduodant bet kuriuose §io teismo riimuose, Lietuvos Respublikos

administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Danut¢ Laiviené



CENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Centralizuoty vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas
(toliau — Tvarkos apraSas) nustato Kelmés rajono savivaldybés administracijos kaip savivaldybés
centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — Savivaldybés CPO) vieSyjy pirkimy organizavimo
proceso eiga, taikymo sritj, tarptautiniy, supaprastinty bei mazos vertés pirkimy organizavimo ir
vykdymo procediiras siekiant uZtikrinti tinkamg pirkimy organizavimo, planavimo, inicijavimo,
atlikimo, atskaitomybés tvarka bei sudaryti salygas racionaliai naudoti Kelmés rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Administracija) ir jos kontroliuojamy perkanciyjy organizacijy — Kelmés
rajono savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy, kuriy savininké yra Kelmeés rajono savivaldybe
(toliau — pavaldzios PO), poreikiams skirtus valstybés biudzeto asignavimus ir kitas 1€Sas, vieSyjy
pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus asmenis, jy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami sutartis ir nustatydami
pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VPI), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos (toliau —
VPT) direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraso patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaiciavimo metodika, patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu
Nr. 1S-94 ,,D¢él Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodikos patvirtinimo*
(toliau — Pirkimo verciy skai¢iavimo metodika), Kainodaros taisykliy nustatymo metodika, patvirtinta
VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 ,, D¢l Kainodaros taisykliy nustatymo
metodikos patvirtinimo* (toliau — Kainodaros taisykliy nustatymo metodika), Tiekejo kvalifikacijos
reikalavimy nustatymo metodika, patvirtinta VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymu
Nr. 1S-105 ,,D¢l Tiekéjo kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo* (toliau —
Kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika), VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir
teikimo tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dél
Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesyjy pirkimy ir pirkimy
ataskaity formy patvirtinimo®, ir kitais VP] jgyvendinanciaisiais teis¢s aktais, Siuo Tvarkos aprasu,
kitais jstatymais, teisés aktais ir Administracijos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ir
darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis buty laikomasi
aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir
nacionalinéje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy procese
dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir
kity Savivaldybés CPO ir pavaldziy PO veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy
jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys viesyjy
pirkimy procese.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanciy aprasoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

II SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI



6. Analitinis jrankis ,,Mano konkursas* (toliau —Al MK) — analitinis jrankis, skirtas
perziuréti savivaldybei pavaldziy PO metinius pirkimy planus, pirkimy Zzurnalus, pirkimuose
dalyvaujancius tiekéjus ir kitus duomenis bei vykdyti kontrolg.

7. Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima - darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy vykdyti Savivaldybés CPO reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy pirkimy plana, jo pakeitimus/patikslinimus ir paskelbima, rengia ir skelbia Siy pirkimy
suvesting.

8. Asmuo, atsakingas uz pirkimuy sutarciy vieSinimg — darbuotojas, kuris atlicka
sudaryty prekiy, paslaugy ar darby vieSojo pirkimo sutarciy ir jy pakeitimy, taip pat laiméjusiy
dalyviy pasitlymy vieSinima.

9. BVPZ kodas — kodas, priskiriamas prekéms, paslaugoms ir darbams pagal Bendrajj
viesyjy pirkimy zZodyna, patvirtintag Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu
(EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas,
6 skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d.
reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies kei¢ianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB)
Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos
direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dé¢l vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas
(OL 2008 L 74, p. 1).

10. Centriné vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

10.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

10.2. atlieckamos viesyjy pirkimy procediros;

10.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy
dokumentai, viesojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminarios vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys
ir kita informacija apie vieSuosius pirkimus;

10.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai,

10.5. atliekami kiti jstatymo nustatyti veiksmai.

11. CPO LT elektroninis katalogas — VS] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atliekamos
centralizuoty pirkimy procediros.

12. Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) — Administracijos ir jai pavaldziy PO
naudojama programing jranga, kurios priemonémis naudojantis pavaldi PO teikia poreikj kartu su
reikalingais dokumentais ir informacija pirkimy vykdymui Savivaldybés CPO.

13. Pavaldzios PO pirkimo iniciatorius — pavaldzios PO vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos projekta.

14. Pirkimy administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau —

MK IS) — pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

14.1. rengiamas ir koreguojamas Tvarkos aprasas;

14.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrol¢;

14.3. organizuojami mazos vertés ir supaprastinti viesieji pirkimai, vykdomi neskelbiamos

apklausos budu;

14.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

13.5. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai.

15. PO pirkimo parai§ka — nustatytos formos dokumentas, kuriame pavaldzios PO
pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitikti VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

16. Pirkimo parai§ka - uZduotis — VIPIS elektroninés formos dokumentas, kuriame
Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri
pagrindzia jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.



3

17. Pirkimo vykdytojas — pirkimo organizatorius, VieSojo pirkimo komisija.

18. Pirkimuy planas — Administracijos direktoriaus arba pavaldzios PO vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

19. Pirkimy suvestiné — Administracijos vieSyjy pirkimy specialisto CVP IS priemonémis
paviesinta informacija apie visus einamaisiais biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

20. Rinkos konsultacija — vadovaujantis VP] 27 straipsnio 1 dalies 1 punktu
organizuojama rinkos dalyviy konsultacija.

21. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamga rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant i$siaiskinti tiekéjus, kurie bty pasirenge teikti pasitilymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitilymo.

22. Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo buidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.

23. Savivaldybés CPO pirkimo organizatorius — Administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimo procediiras, pagal
preliminarigja sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediras arba dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija, ir (arba) pirkima per VS] CPO LT.

24. Tiekéjy apklausos paZyma — Pavaldzios PO nustatytos formos dokumentas, pildomas
pirkimo organizatoriaus vykdant mazos vertés pirkimus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj
VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

25. Uz sutarties vykdymo prieziirg atsakingas asmuo-—vieSojo pirkimo sutartyje
nurodytas darbuotojas, atsakingas uz sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavima, taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena.

26. VieSyjuy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
informaciné posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminarios
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys.

27. VIPIS — Kelmés rajono savivaldybés vieSyjy pirkimy informaciné sistema.

28. Viesuyjuy pirkimy skyriaus paskirtas specialistas — Administracijos VieSyjy pirkimy
skyriaus vedéjas ar jo skyriaus darbuotojas (toliau VPS paskirtas specialistas).

29. V§I CPO LT - centriné perkancioji organizacija, kuriai Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu suteikta teisé atlikti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

30. Kitos tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose vieSyjy
pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

31. Pasikeitus Tvarkos aprase nurodyty norminiy teisé€s akty nuostatoms, norminiams teisés
aktams netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja
Tvarkos aprase aptariamus aspektus, Tvarkos aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja
norminiams teisé€s aktams, kartu atsizvelgiant j pasikeitusj norminiuose teisés aktuose jtvirtintg teisinj
reguliavima.



111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr.

Procesinis Zingsnis

Aprasymas

Atlikimo terminas

32. Pirkimy proceso organizavimas

32.1. | Centralizuoty viesSujuy Uz VPI ir kity vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty | Tvarkos aprasas kei¢iamas
pirkimy organizavimo ir laikymosi uztikrinimag atliekant Savivaldybés CPO funkcijas yra atsakingas | atsizvelgiant j vieSuosius
vidaus kontrolés tvarkos Administracijos direktorius. Administracijos direktorius Tvarkos aprasa ir | pirkimus reglamentuojanciy
aprasas (toliau — Tvarkos jo pakeitimus tvirtina jsakymu. teises akty pakeitimus arba
aprasas) pagal poreik].

32.2. Administracijos direktorius jsakymais paskiria darbuotojus, kurie | Tikslinama atsizvelgiant |

Darbuotoju, atsakingy uz
vieSyjuy pirkimy
organizavimo procesa,
paskyrimas ir jy funkciju
priskyrimas

dalyvauja Savivaldybés CPO vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés procese:

— isakymas dél asmens, atsakingo uz pirkimy planavimg skyrimo;

— jsakymas dél pirkimy iniciatoriy skyrimo;

— jsakymas dél pirkimy organizatoriy skyrimo;

— sakymas d¢l VieSojo pirkimo komisijos nariy skyrimo;

— jsakymas d¢l asmens, atsakingo uz pirkimo sutar¢iy vieSinimg skyrimo.

Asmens, atsakingo uz pirkimy planavima funkcijos ir atsakomybé:

— siuncia priminimus dél pirkimy poreikiy pateikimo ateinantiems metams

— pagal Savivaldybés CPO pirkimy iniciatoriy VIPIS suvesta pirkimy
poreikj, rengia ir teikia Administracijos direktoriui tvirtinti Savivaldybés
CPO einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

— rengia Savivaldybés CPO pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas skelbia VP] nustatyta tvarka.

Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

darbuotojy kaitg arba
strukttrinius pokycius.




— atlieka rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tieké¢jams nustatyti,
numatomai pirkimo vertei apskaiciuoti ir galimybei jvertinti pirkima vykdyti
1§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty tiekéjy.

— VIPIS suveda poreikius jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais;

— pirkimo procediiroms atlikti pildo pirkimo paraiska. Kartu su pirkimo
paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija,
kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), tiekéjy pasalinimo pagrindus
(jei tokie sitilomi), kokybeés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemy standartus
(jei tokie sifilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias sitilo), pagrindima del
pirkimo objekto neskaidymo j dalis, motyvuotg pagrindimg dél kreipimosi j
viena tiekéja (kai pirkimas vykdomas neskelbiamy deryby biidu) ir kt.;

— jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT
katalogu, rengia argumentuotus atsisakymus pirkti per CPO LT elektroninj
kataloga;

— esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus,
inicijuoja pirkimy plano pakeitimg.

Pirkimo organizatoriaus funkeijos ir atsakomybe:

— vykdo mazos vertés vieSojo pirkimo procediiras, vadovaujantis S$io
Tvarkos apraso ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir
tvarka;

— vykdo atnaujinto tieké&jy varzymosi procediiras pagal preliminariaja (-sias)
sutartj (-is);

— vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo
procediiras;

— VIPIS pildo tiekéjy apklausos pazyma (Taikoma kai pirkima inicijuoja
Administracija), arba rengia tiekéjo apklausos pazyma (nustatytos formos,
priedas 4) (Taikoma kai pirkimg inicijuoja pavaldi PO);

— rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, jtraukia papildomus
kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo




pagrindus, kokybés ir aplinkos apsaugos vadybos sistemy standartus,
pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy
nenurod¢ pirkimo iniciatorius;

— pirkimo procediiry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo
galima numatyti, priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo.

VieSojo pirkimo komisija dirba vadovaudamasi VieSojo pirkimo komisijos
darbo reglamentu ir kartu su jai nustatytomis funkcijomis taip pat:

— vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus vieSuosius pirkimus ir, jeigu
Administracijos direktorius paskiria, atlieka atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras pagal preliminarigsias sutartis ir konkrecius pirkimus dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu ,

— jei reikalinga, jtraukia papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés ir
aplinkos apsaugos vadybos sistemy standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé pirkimo
iniciatorius;

Uz sutarties vykdymo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybeé:
Jsipareigojimy vykdyma ir pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy,
paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

— pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy ar
darby, ir vizuoja gautas sgskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus
teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

— inicijuoja silymus dél sutarties keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

— esant poreikiui, rengia sutarties pratgsimo, keitimo ir nutraukimo
projektus;

Asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarc¢iy vieSinima — tai administracijos
direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris atlieka sudaryty prekiy, paslaugy ar
darby vieSojo pirkimo sutarciy ir jy pakeitimy, taip pat laiméjusiy dalyviy




pasiilymy vieSinimg. Nurodyti dokumentai, i$skyrus informacija, kurios
atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems
teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus
tieckéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveik] tiekéjy
konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal ji pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje.

32.3.

Viesojo pirkimo komisijos
darbo reglamento
patvirtinimas

Administracijos direktorius jsakymu patvirtina VieSojo pirkimo komisijg ir
jos darbo reglamenta.

Bent 1 VieSojo pirkimo komisijos narys (iSskyrus, kai atlickamas mazos
vertés pirkimas) privalo turéti pirkimy specialisto pazyméjima

Dokumentas koreguojamas
atsizvelgiant | darbuotojy
kaitg arba struktirinius
poky¢ius.

32.4.

Privaciy interesy ir
nesaliSkumo deklaracijos,
konfidencialumo
pasiZadéjimai

VieSyjy pirkimy organizatoriai, Komisijos pirmininkas, Komisijos
nariai, iniciatoriai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti itakg jy rezultatams:

— vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
istatymu, deklaruoja savo vieSuosius interesus, uzpildydami ir pateikdami
privaciy interesy deklaracija Vyriausiosios tarnybinés etikos komisijos
(VTEK) interneto svetainéje (https:/pinreg.vtek.lIt);

— uzpildo ir pasiraso konfidencialumo pasizadé¢jimus ir pateikia juos viesSyjy
pirkimy skyriui;

— uzpildo ir pasiraso nesSaliSkumo deklaracijas ir pateikia jas vieSyjy pirkimy
skyriui. NeSaliSkumo deklaracijg privalo pasiraSyti tik tie asmenys, kuriems
pagal VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyma netaikoma prievolé
deklaruoti privaciy interesy.

Konfidencialumo pasizadéjimai ir neSaliSkumo deklaracijos registruojami
Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registre.

Ne véliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procediirose pradzios.
Atsiradus naujiems
duomenims ir privatiems
interesams, privaciy interesy
deklaracija turi buti
patikslinta per 30
kalendoriniy dieny.

32.5.

NesaliSkumo deklaraciju,
konfidencialumo
pasizadéjimy kontrolé

ne reciau kaip 1 kartg per metus patikrina Pirkimuose dalyvaujanciy asmeny
nesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus.

Ne reciau 1 kartg per metus.



https://pinreg.vtek.lt

32.6.

Paskyruy tvarkymas
informacinése sistemose

VPS paskirtas specialistas tvarko vieSyjy pirkimy vykdymui privalomy ir
naudojamy sistemy (CVP IS, VS| CPO LT) paskyras, jose registruoja
naudotojus ir suteikia jiems jgaliojimus pagal vykdomas funkcijas.

Atsiradus poreikiui.

33. Pirkimy planavimas

33.1.

Administracijos pirkimy
poreikio nustatymas

Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas ] ateinanc¢iy mety
biudzeta, nustato savo srities prekiy, paslaugy ir darby poreikj, ir ji teikia
derinti per VIPIS.

Nustatydamas savo srities prekiy, paslaugy ir darby poreikj, Savivaldybés
CPO pirkimo iniciatorius:

1. perzitri galiojancias pirkimo sutartis, jvertina galimybe ir tikslinguma
pratesti pasirasSyty sutarciy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo
sutartyje), uZztikrindamas nepertraukiamg Savivaldybés CPO funkcijoms
atlikti biitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

2. atlieka rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai
pirkimo vertei nustatyti;

3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu ir pateikia sitilyma dél konkretaus sprendimo (prekes,
paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu arba
juo nesinaudojant). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
ne per CPO LT elektroninj kataloga, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima
pagrindziantys argumentai.

Terminas nustatomas kasmet
Administracijos direktoriaus
jsakymu

33.2.

Metinio pirkimy plano
rengimas ir tvirtinimas

Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima VIPIS parengia metinj pirkimy
plang ir teikia jj tvirtinti Administracijos direktoriui.

Nedelsiant, bet ne véliau kaip
iki kovo 15 d.

33.3.

Pirkimy suvestinés
vieSinimas

Vadovaujantis Administracijos direktoriaus patvirtintu metiniu pirkimy
planu, Asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavimg CVP IS paskelbia
planuojamy atlikti pirkimy suvesting.

Pagal poreikj, visa suvestine
ne véliau kaip iki kovo 15 d.

33.4.

Metinio pirkimy plano ir
pirkimy suvestinés keitimas
(papildymas)

Atsiradus poreikiui tikslinti, keisti, papildyti pirkimy plang, Savivaldybés
CPO pirkimo iniciatorius tikslina, keicia, papildo VIPIS priemonémis. Jei
pirkimy plano patikslinimai nesusij¢ su pirkimui skirty 1€Sy suma, pirkimy
plano eiluté gali buti patikslinama apie tai pateikus informacijg el. pastu
Viesyjy pirkimy skyriui.

Jei keiCiamas pirkimui skirty léSy dydis arba papildoma nauja eilute,
Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius VIPIS pildo naujg poreikj, kuriame
nurodo pirkimui skiriamy 1€y dydj (arba keiciama 1€y dydi), aplinkybes, dél

Pagal poreikj.




kuriy atsirado poreikis jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ir kt. informacija,
teikia derinti struktiirinio padalinio vadovui, asmeniui, atsakingam uz
planavimg ir teikia tvirtinti Administracijos direktoriui.

Asmuo, atsakingas uz pirkimy planavimg, gaves Administracijos
direktoriaus patvirtintg poreikij del pirkimy plano

pakeitimo/patikslinimo/papildymo, pakeicia/patikslina/papildo pirkimy plang
VIPIS priemonémis.

Visus metinio pirkimy plano pakeitimus Asmuo, atsakingas uz pirkimy
planavima ne veliau kaip per 5 darbo dienas pavieSina CVP IS.
irkimai gali biti 1t 1 irki lano pakeitimus

Pirkimai gali buti vvkdomi tik atlikus pirkim
ir atnaujinus informacija CVP IS.

33.5.

Informacijos apie pirkimy
poreiki i§ pavaldziy PO
surinkimas

Pavaldzios PO metinj pirkimy plang rengia, patvirtina ir pirkimy suvesting
paviesina savarankiSkai.

VPS paskirtas specialistas informacijag apie pavaldziy PO planuojamus
pirkimus, kuriy verté virsija 15 000,00 Eur be PVM ir kuriuos biity tikslinga
atlikti centralizuotai, surenka ne reciau kaip 1 karta per ménesj naudojantis
Al MK ir $ig informacija pateikia Viesyjy pirkimy skyriaus vedéjui.

Ne reciau 1 kartg per ménes;.

34. Pirkimy inicijavimas

34.1. | Pirkimo inicijavimas, kai Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius, atsiZvelgdamas ] planuojamo | Ne véliau kaip iki pirkimy
pirkima inicijuoja pirkimo verte, pobtudj, jsitikings, kad pirkimui yra skirtos biudzeto 1¢Sos, ir | plane numatytos pirkimo
Savivaldybés CPO pirkimas yra jtrauktas ] pirkimy plang bei pavieSinta pirkimy suvesting, | pradzios.

atlieka rinkos tyrima (jeigu rinkos tyrimas nebuvo atliktas iki tol), i§siaiSkina
tiksly pirkimo poreikj ir VIPIS uzpildo paraiska — uzduot;, kurig teikia derinti
ir tvirtinti. UZ visg VIPIS priemonémis pateiktos informacijos teisinguma yra
atsakingas Administracijos pirkimy iniciatorius.

34.2. | Pirkimo inicijavimas, kai VieSyju pirkimuy skyriaus vedéjas, atlikes pavaldziy PO pirkimy plany | Nuolat.

pirkima inicijuoja pavaldi
PO

analize ir jvertings informacija apie pavaldziy PO artimiausius pirkimus,
paskiria vieSyjy pirkimy specialista — VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojg —
atsakingu asmeniu, kuris susisiekia su pavaldzios PO plane nurodytu pirkimo
iniciatoriumi dél pirkimo paraiSkos rengimo. Uz DVS priemonémis pateiktos
informacijos teisinguma yra atsakingas tik pavaldzios PO pirkimo
iniciatorius.
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35. Pavaldziy PO pirkimo paraisky derinimas

35.1.

Pavaldzios PO pirkimo
paraiskos perZziiira ir
priémimas arba atmetimas

VPS paskirtas specialistas, el. pastu gaves pavaldzios PO pirkimo paraiska,
perzitri, ar pirkimo paraiSkoje nurodyta informacija sutampa su pirkimy
plano duomenimis, yra aiski ir pakankama pirkimo vykdymui.

Jeigu vieSyjy pirkimy specialistas, nustato, kad i§ pirkimo paraiSkoje
pateiktos informacijos nejmanoma nustatyti pirkimo objekto, jo apimties,
prekiy pateikimo terminy, kainodaros, arba bent vienas paraiskoje nurodytas
reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui, ar sutarties vykdymo salygos
nepagristai apriboja potencialius tieké&jus, jis turi teis¢ grazinti paraiska.

Pirkimo paraiSka inicijuoja
tokiais terminais:

— mazos vertes pirkimo
atveju ne véliau kaip likus 2
ménesiams iki blisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— supaprastinty pirkimy
atveju ne véliau kaip likus 4
meénesiams iki biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy pirkimy atveju
ne véliau kaip likus 5
meénesiams iki biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

Savivaldybés CPO patikrina
pirkimo paraiska ne véliau
kaip per 10 darbo dieny nuo
pirkimo paraiskos gavimo.

35.2.

Rinkos konsultacijos
vykdymas pavaldzios PO
inicijuotam pirkimui

VPS paskirtas specialistas rinkos konsultacija skelbia ir organizuoja VP]
numatyta tvarka. Jei rinkos konsultacija vykdoma susitikimy (gyvai arba
nuotolinémis priemonémis) biidu, ] susitikimus kvieciamas ir pavaldzios PO
pirkimo iniciatorius. Pasibaigus rinkos konsultacijai, apie rinkos
konsultacijos rezultatus vieSyjy pirkimy specialistas informuoja pavaldzios
PO pirkimo iniciatoriy, nurodydamas, ar siiilo tikslinti reikalavimus pirkimo
objektui ir atitinkamai pirkimo paraiska.

Pagal poreikj.

35.3.

Pavaldzios PO pirkimo
paraiskos tikslinimas

Jei VPS paskirtas specialistas pavaldzios PO pirkimo iniciatoriui pateiké
rekomendacijg tikslinti pirkimo paraiSka, jis tolesniy veiksmy (pirkimo

Nedelsiant.
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vykdymo arba paraiskos atmetimo) imasi tik sulaukes patikslintos pirkimo
paraiskos arba rastiSko pavaldzios PO atsisakymo jgyvendinti rekomendacija.
Galutinai suderinta paraiSka kartu su pavedimu (Savivaldybés CPO
atlikti pirkimo procediiras) pavaldi PO teikia DVS priemonémis. Gavus
pavaldzios PO vadovo pasiraSyta pirkimo paraiska, VieSyjy pirkimy skyriaus
vedéjas perduoda pirkimo paraiSkg paskirtam vieSyjy pirkimy specialistui
pirkimui vykdyti.

36. Administracijos inicijuoty pirkimy pirkimo paraiSky - uzduoc¢iy derinimas

36.1.

Savivaldybés CPO pirkimo
paraiskos-uZduoties
derinimas ir tikslinimas

Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius VIPIS uzpildo pirkimo paraiska -
uzduotj ir teikia jg derinti struktiirinio padalinio vadovui, Apskaitos skyriaus
vedéjui, uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui. Jei Savivaldybés CPO
pirkimo iniciatoriaus VIPIS uzpildyta pirkimo paraiS8ka-uzduotis buvo
atmesta, ne véliau kaip per 3 darbo dienas jis patikslina pirkimo paraiska-
uzduotj pagal pateiktas pastabas ir teikia i$ naujo derinti.

Ne veliau kaip per 3 darbo
dienas nuo pastaby gavimo.

36.2.

Sprendimas dél rinkos
konsultacijos Savivaldybés
CPO inicijuotam pirkimui

VPS paskirtas specialistas rinkos konsultacijg skelbia ir organizuoja VP]
numatyta tvarka. Jei rinkos konsultacija vykdoma susitikimy (gyvai arba
nuotolinémis priemonémis) biidu, j susitikimus kvieciamas ir Savivaldybés
CPO pirkimo iniciatorius. Pasibaigus rinkos konsultacijai, apie rinkos
konsultacijos rezultatus vieSyjy pirkimy specialistas informuoja Savivaldybés
CPO pirkimo iniciatoriy, nurodydamas, ar siiiloma tikslinti reikalavimus
pirkimo objektui ir atitinkamai pirkimo paraiska-uzduotj.

Nedelsiant, pagal poreiki.

36.3.

Savivaldybés CPO
inicijuotos pirkimo
paraiSkos- uzZduoties
tvirtinimas

VIPIS suderinta pirkimo parai$ka-uzduotis teikiama tvirtinti Administracijos
direktoriui. Jei iniciatoriaus struktiirinis padalinys — senitinija, paraiska —
pazyma tvirtina senitinas.

Nedelsiant.

37. Pavaldziuy PO inicijuoty pirkimy

vykdymas

37.1.

Pavaldzios PO inicijuoto
mazos vertés pirkimo
vykdymas

Pavaldziy PO mazos vertés pirkimus, perduotus Savivaldybés CPO, vykdo
VieSojo pirkimo komisija, vadovaudamasis DVS priemonémis pateikta
pavaldzios PO pirkimo paraiska. VPS paskirtas specialistas, kuris komisijoje
dirba praneséjo teisémis:

1. rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus, turédamas teise
atlikti tokias su paraiSka pateikty dokumenty korekcijas, kurios nedaro jtakos
Ju turiniui (taisyti gramatines, stiliaus, techninio pobtidzio klaidas ir pan.), ir

Pirkimy plane numatytais
terminais.
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papildyti dokumentais ir reikalavimais, kuriy triksta pirkimui jvykdyti
vadovaujantis VPJ;

2. nustato pakankamg pasitilymy pateikimo terming, kad tieke¢jams pakakty
laiko parengti pasitilymg pagal nustatytus reikalavimus, nepazeidziant Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprase nustatyty minimaliy pasitilymo pateikimo
terminy (jei nustatyta);

3. parengtas pirkimo salygas suderina pavaldzios PO pirkimo iniciatoriumi;
4. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir kitais teisés
aktais, VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamentu, organizuoja pirkima;

5. gavus pretenzija, ja nagrin€ja. Jei reikia kreipiasi j pavaldzios PO pirkimo
iniciatoriy, kuris privalo pateikti argumentuota savo nuomone¢ dél gautos
pretenzijos, susijusios su pirkimo objekto reikalavimais;

6. patvirtinus pirkimo laimétoja, pirkimo vykdytojas uzpildo sutarties
projekta ir elektroniniu pastu perduoda jj pavaldzios PO pirkimo iniciatoriui
su praS§ymu organizuoti sutarties pasiraSymg, nurodydamas sutarties
pasiraSymo terming.

Savivaldybés CPO atlikus pirkima, pavaldzios PO pirkimo iniciatorius
visa informacija apie pirkima privalo nedelsiant suvesti j MK IS.

37.2.

Pavaldzios PO inicijuoto
tarptautinio arba
supaprastinto pirkimo
vykdymas

Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus (jskaitant ir mazos vertés pirkimus)
vykdo VieSojo pirkimo komisija pagal pavaldzios PO pirkimo paraiska.
VPS paskirtas specialistas, kuris komisijoje dirba praneséjo teisémis:

1. rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus, turédamas teis¢
atlikti tokias su pirkimo paraiSka pateikty dokumenty korekcijas, kurios
nedaro jtakos jy turiniui (taisyti gramatines, stiliaus, techninio pobiidzio
klaidas ir pan.), ir papildyti dokumentais ir reikalavimais, kuriy triiksta
pirkimui jvykdyti vadovaujantis VPI;

2. nustato pakankamg pasiilymy (paraisky) pateikimo terming, kad
tiekéjams pakakty laiko parengti pasiiilyma pagal nustatytus reikalavimus,
nepazeidziant VP] nustatyty minimaliy pasitilymo pateikimo terminy (jei
nustatyta);

3. prie§ ViesSojo pirkimo komisijai priimant sprendimg dél pirkimo salygy
teikimo Administracijos direktoriui tvirtinti, parengtas pirkimo salygas
elektroniniu pastu suderina su pavaldzios PO pirkimo iniciatoriumi;

Pirkimy plane numatytais
terminais.




13

4. vadovaudamasis VPI ir kitais teisés aktais, VieSojo pirkimo komisijos
darbo reglamentu, organizuoja pirkima;

5. gavus pretenzija, ja nagrinéja. Jei reikia kreipiasi | pavaldzios PO pirkimo
iniciatoriy, kuris privalo pateikti argumentuota savo nuomong dél gautos
pretenzijos, susijusios su pirkimo objekto reikalavimais;

6. uzpildo sutarties projektg ir elektroniniu pastu perduoda jj pavaldzios PO
pirkimo iniciatoriui su praSymu organizuoti sutarties pasiraSyma,
nurodydamas sutarties pasiraSymo terming.

PasiraSius sutartj, pavaldzios PO pirkimo iniciatorius sutarties kopija su
visa informacija, kuri reikalinga Savivaldybés CPO pateikiant procediry
ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis, elektroniniu pastu turi atsiysti
pirkimo vykdytojui ne véliau kaip per 1 darbo dieng.

Savivaldybés CPO atlikus pirkima, pavaldZios PO pirkimo iniciatorius
visg informacija apie pirkimg privalo nedelsiant suvesti | MK IS

37.3.

Pirkimo procediiry
nutraukimas, kai pirkima
inicijavo pavaldi PO

Pavaldzios PO pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediry
nutraukima, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti i$
anksto. Tuo atveju pavaldzios PO pirkimo iniciatorius turi pateikti pavaldzios
PO vadovo pasirasyta rasta, kuriame iSdésto siiilymo dél pirkimo nutraukimo
priezastis ir aplinkybes.

Savivaldybés CPO, iSnagrinéjusi pateiktg rastg ir priémusi sprendimag dél
pirkimo procediiry nutraukimo arba nenutraukimo, apie tai elektroniniu pastu
informuoja pavaldzios PO pirkimo iniciatoriy.

Savivaldybés CPO turi teis¢ pati priimti sprendimg nutraukti pirkimo
procediiras ir negavusi pavaldzios PO vadovo patvirtinto rasto dél pirkimo
procediiry nutraukimo, esant pagristoms aplinkybéms, arba nustaciusi, kad
buvo pazeisti VP] 17 straipsnio 1 dalyje numatyti principai ir atitinkamos
padéties negalima iStaisyti.

Ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo aktualios
informacijos gavimo.

38. Savivaldybés CPO inicijuoty pirkimu vykdymas

38.1.

Savivaldybés CPO
inicijuoto maZos vertés
pirkimo vykdymas

Kai prekiy ar paslaugy planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija 25 000
Eur be PVM, o darby planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija 80 000

Suderintais terminais.
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Eur be PVM Savivaldybés CPO inicijuotus mazos vertés pirkimus vykdo
Savivaldybés CPO pirkimo organizatorius tokia tvarka:

1. jei reikia, rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus,
turédamas teis¢ atlikti tokias su pirkimo paraiSka-uzduotimi pateikty
dokumenty korekcijas, kurios nedaro jtakos jy turiniui (taisyti gramatines,
stiliaus, techninio pobiidzio klaidas ir pan.);

2. nustato pakankamg pasitilymy pateikimo terming, kad tieke¢jams pakakty
laiko parengti pasitilymg pagal nustatytus reikalavimus, nepazeidziant Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprase nustatyty minimaliy pasitilymo pateikimo
terminy (jei nustatyta);

3. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir kitais teisés
aktais, organizuoja pirkima;

4. vykdydamas mazos vertés pirkimg, kurio numatoma sudaryti sutarties
verté¢ nevirsSija 500 Eur be PVM, gali apklausti vieng tiekéja, jei atsirado
aplinkybiy, vykdant pirkima, kurio numatoma sudaryti sutarties verte virsija
500 Eur be PVM ir dél kuriy reikia kreiptis ] vieng tiekeja, tos aplinkybés turi
biti nurodomos pildomoje paraiskoje VIPIS sistemoje

5. nagring¢ja pretenzijas Tvarkos apraso IV skyriuje nustatyta tvarka;

6. uzpildo tiekejy apklausos pazyma;

7. organizuoja sutarties pasiraSyma.

Viesojo pirkimo komisija nepriklausomai nuo sumos gali atlikti visus mazos
vertés pirkimus

38.2. | Savivaldybés CPO Savivaldybés CPO inicijuotus pirkimus per CPO LT elektroninj katalogg | Suderintais terminais.
inicijuoto pirkimo per CPO | vykdo Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas CPO vieSyju pirkimy
LT elektroninj katalogg organizatorius, vadovaudamasis patvirtinta pirkimo paraiSka-uzduotimi ir
vykdymas V3] CPO LT nustatyta tvarka.
Atlikus pirkimg per CPO LT elektroninj katalogg, Pirkimo vykdytojas VIPIS
uzpildo pirkimo sutarties projekta ir organizuoja jos pasiraSyma.
38.3. | Savivaldybés CPO Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus bei mazos vertés pirkimus kai prekiy | Suderintais terminais.
inicijuoty tarptautiniy ir ar paslaugy planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 25 000 Eur be PVM,
supaprastinty pirkimuy o darby planuojamos pirkimo sutarties verte virsija 80 000 Eur be PVM vykdo
vykdymas VieSojo pirkimo komisija pagal patvirtintg pirkimo paraiska-uzduoti. VPS

paskirtas specialistas, kuris komisijoje dirba pranes¢jo teisémis:
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1. rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus, turédamas teis¢
atlikti tokias su pirkimo paraiska-uzduotimi pateikty dokumenty korekcijas,
kurios nedaro ijtakos jy turiniui (taisyti gramatines, stiliaus, techninio
pobiidzio klaidas ir pan.);

2. nustato pakankamg pasiilymy (paraiSky) pateikimo terming, kad
tiek¢jams pakakty laiko parengti pasitilymg pagal nustatytus reikalavimus,
nepazeidziant VP] nustatyty minimaliy pasiiilymo pateikimo terminy (jei
nustatyta);

3. vadovaudamasis VPI, kitais teisés aktais ir VieSojo pirkimo komisijos
darbo reglamentu, organizuoja pirkima;

4. kilus klausimams, rengia atsakymy tiekéjams projektus;

5. nagringja pretenzijas Tvarkos apraso IV skyriuje nustatyta tvarka;

6. organizuoja sutarties pasiraSyma.

38.4.

Pradétos pirkimo
procediiros nutraukimo
inicijavimas

Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry
nutraukimg, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.
Savivaldybés CPO pirkimo iniciatorius parengia tarnybinj rasta, iSdésto
priezastis ir aplinkybes ir jj perduoda pirkimo vykdytojui.

Atsiradus aktualioms
aplinkybéms.

38.5.

Pirkimo procediiry
nutraukimas

Gaves tarnybinj rastg dél pirkimo procediiry nutraukimo esant pagristoms
aplinkybéms, arba nustacius, kad buvo pazeisti VPI 17 straipsnio 1 dalyje
numatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti, vadovaudamasis
teisés aktais, pirkimo vykdytojas priima sprendimg nutraukti pirkimo
proceduras.

Pirkimo vykdytojas informuoja Savivaldybés CPO pirkimo iniciatoriy
elektroniniu pastu apie pirkimo nutraukimg arba numatyty pirkimo terminy
pasikeitimus.

Ne véliau kaip per 5 darbo
dienas nuo aktualios
informacijos gavimo.

39. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

39.1.

Pirkimo sutarciy
sudarymas ir pasiraSymas

Kai supaprastinto pirkimo (jskaitant ir mazos vertés pirkimus) sutarties verté
nevirsija 5 000 Eur be PVM (t. y. yra lygi 5 000 Eur be PVM arba mazZesn¢)
ir kitais VP] 86 straipsnio 7 dalyje nurodytais atvejais, vieSojo pirkimo sutartis
gali buti sudaroma zodziu. Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra saskaitos
faktiiros, kurias tvirtina Administracijos Apskaitos skyriaus vedéjas arba kitas
Administracijos direktoriaus jgaliotas asmuo.

Atsiradus aktualioms
aplinkybéms.
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Jeigu vykdomas tarptautinés vertés pirkimas, sutartis, nepriklausomai nuo jos
vertés, visuomet turi buiti sudaroma rastu.

Atlikus pirkima, galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal
pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties
salygas uzpildo Pirkimo vykdytojas ir DVS priemonémis teikia vizavimui ir
pasiraSymui.

Pirkimo sutart] pasiraSo Administracijos direktorius, jam nesant — jo
funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Administracijos
direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

Kai pirkimai atliekami pavaldZzioms PO, pirkimo sutartis pasiraSo
pavaldzios PO vadovas ar jo igalioti asmenys.

39.2.

Savivaldybés CPO sudaryty
pirkimo sutarciy vieSinimas

Atlikus pirkimo procediras ir sudarius pirkimo sutartj, asmuo atsakingas uz
sutarciy vieSinimg skelbia VP] nurodyta informacija — laiméjusj pasitlyma ir
(ar) sudarytg pirkimo sutartj ir jos pakeitimus.

Pavaldzios PO savo inicijuoty pirkimy sutartis vieSina pacios.

Informacija apie Savivaldybés CPO sudarytas sutartis vieSinama VPM IS:

— ZodZiu sudaryty sutaréiy vieSinimas. Informacija apie ZodZiu sudarytas
Administracijos sutartis asmuo atsakingas uz sutarCiy vieSinimg vieSina
VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo to ketvir¢io, per kurj
buvo sudarytos sutartys, pabaigos arba kiekvieng sutartj atskirai per 15
kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokéjimo;

— raStu sudaryty sutaréiy vieSinimas. Informacijg apie rastu sudarytas
pirkimo sutartis ir laiméjusius pasitilymus asmuo, atsakingas uz sutarc¢iy
vieSinimg vieSina VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra keiiama $ie pakeitimai turi bati
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy
pakeitimy atlikimo.

VP] numatytais terminais.
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39.3.

VieSuju pirkimu procediiry
ataskaitos, skelbimai apie
sutarciy skyrimag

Pirkimo vykdytojas teikia privalomas viesyjy pirkimy procediiry ataskaitas,
skelbimus apie sudarytas sutartis, vadovaudamasis VP] ir kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

VPI numatytais terminais.

39.4.

Administracijos sudarytos
sutarties vykdymas

UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo truikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms
aplinkybéms, privalo rastu kreiptis ] tiekéjg praSydamas istaisyti trilkumus.
Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba)
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, uz sutarties
vykdyma atsakingas asmuo, suderings su teisininku, finansininku ir pirkimo
vykdytoju, parengia praneSimg tiekéjui, kurj pasiraSo Administracijos
direktorius.

Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo privalo isitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai,
kitos pirkimo sutartyje nustatytos saglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.
Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo pasiraso priémimo—perdavimo akta
ar kitg paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar darby atlikimg pagrindziantj
dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby
dél pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

Nuolat.

39.5.

Savivaldybés CPO
sudarytos sutarties keitimas

Kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo
inicijuoja ir organizuoja sudarytos sutarties keitima:

1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé
buvo numatyta sutartyje arba atitinka VPI 89 straipsnio 1 dalies 1-3
punktuose iSvardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;
2. sutarties pakeitimo projekta suderina su finansininku, teisininku, uz
sutarties vykdyma atsakingo asmens padalinio vadovu;

3. sutarties pakeitimo projekta suderina su tiekéju;

4. organizuoja susitarimo d¢l sutarties pakeitimo pasiraSyma;

Asmuo atsakingas uz sutarciy vieSinimg pasiraSytg susitarimg pavieSina
VPM IS ir, jei reikia, skelbimg apie sutarties skyrima, pakeitima.

Pagal poreikj.
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39.6.

Metiniy ataskaity teikimas

VieSyjy pirkimy skyriaus vedéjo pavedimu paskirtas vieSyju pirkimuy
specialistas, vadovaudamasis VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo
ir teikimo tvarkos apraSu ir VP], teikia meting¢ ataskaita Atn-3 uz prag¢jusiais
metais sudarytas vieSojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sandorius
VPT.

Savivaldybei pavaldzios PO visg su pirkimu susijusig informacija suveda |
MK IS, automatiSkai suformuojama atlikto pirkimo pazyma. Remiantis
suvestais duomenimis pavaldzios PO vadovo paskirtas asmuo privalo pateikti
meting ataskaita Atn-3 uz pra¢jusiais metais sudarytas vieSojo pirkimo
sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sandorius.

VPI nustatytais terminais.
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IV SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

40. Tiekejy pretenzijas nagrinéja Savivaldybés CPO pirkimo organizatorius arba pirkima
atliekanti VieSojo pirkimo komisija. Atskirais atvejais Administracijos direktoriaus jsakymu
pretenzijoms nagrinéti gali buti sudaryta atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzija, gali buti
kreipiamasi j Savivaldybés CPO pirkimo iniciatoriy, kuris privalo pareiksti argumentuota savo
nuomone dél gautos pretenzijos. Savivaldybés CPO pirkimo organizatorius arba VieSojo pirkimo
komisija, esant poreikiui (pakoregavus pirkimo paraiskoje-uzduotyje nurodyta informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.), suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Savivaldybés CPO
pirkimo iniciatoriumi, jei j jj buvo kreiptasi dél iSvados. Savivaldybés CPO nagrinéja tik tas tiekéjy
pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VPI VII skyriuje
nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties Savivaldybeés
CPO priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
40. Uz Savivaldybés CPO vykdomus vieSuosius pirkimus atsako Administracijos
direktorius. Savivaldybés CPO pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, VieSojo pirkimo
Respublikos jstatymus.
41. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
PRIEDAI

42. PO pirkimo paraiskos forma (1 priedas)

43. Pavedimas atlikti pirkimo procediras (2 priedas)
44. Konfidencialumo pasizadéjimo forma (3 priedas)
45. Tiekejy apklausos forma (4 priedas)



1 priedas

VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

202, M. e d. Nr. ...
[Vieta]

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimuy plana? (nurodyti plano eilute)

O] Taip

L1 Ne
Jeigu pazyméta ,,Ne*, nurodyti priezastj, kodél pirkimas nebuvo jtrauktas j pirkimy plang.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. Pirkimo objekto apraSymas (konkretus ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
aprasymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)

[0 Techniné specifikacija pridéta

5. Pirkimo verté, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties pratesimo galimybes

(pirkimo verté) Eur be PVM

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmeé

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

Pasiiilymo vertinimo ekonominio naudingumo Kkriterijai

8.
[1 Vertinant kaing

[] Vertinant sagnaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sagnaudy metoda
L] Vertinant kainos ar sagnaudy ir kokybés santykj

Vertinimo kriterijai pridedami:
[0 Taip

O Ne

9. Ar pirkimas vykdomas per V§I CPO LT?

O Taip

O Ne

Jei numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM ir pazyméta ,,Ne*“, pateikti
motyvuotg argumentq neatlikti pirkimo naudojantis V5] CPO LT paslaugomis.

10.Pirkima vykdo
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[0 Pirkimo organizatorius (pareigos, vardas ir pavardeé)
L1 Savivaldybés CPO

11.UzZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo

(pareigos, vardas ir pavardeé)

12.Pirkimui taikomi Zalieji kriterijai (privaloma, kai sutartis sudaroma rastu)

13.Siulomy apklausti tiekéju saraSas (privaloma, kai vykdoma neskelbiama apklausa)

14.Priedai

Pridedama:

1 priedas. Techniné¢ specifikacija (privaloma)

2 priedas. Pasiiillymy vertinimo kriterijai *

3 priedas. Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *

4 priedas. Reikalingos pirkimo sutarties sqlygos / sutarties projektas *

(kita)

* Nenurodzius Sios informacijos, laikoma, kad jg parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidZiama pirkimo vykdytojui savo nuoZiiira.

(Viesojo pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

TVIRTINA:

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



2 priedas

[PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS]
[VADOVO]

) PAVEDIMAS
[SAVIVALDYBES| CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI
PIRKIMO PROCEDURAS

202... M. e, d. Nr. ........
[Vieta]

Vadovaudamasis [perkanciosios organizacijos pavadinimas] VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso, patvirtinto [vadovo pareigos] 202... m. ...........ccoeeune.... d. ijsakymu
Nr. ......... o DEL e, “, 28.1. punktu:

1. Pavedu [savivaldybés pavadinimas] savivaldybés administracijai kaip
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai atlikti (pirkimo pavadinimas) pirkimo procediras.

2. Teikiu su Siuo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraiSkg su priedais
(pridedama).

3. Nurodau vieSojo pirkimo iniciatoriui (vardas ir pavardé) atstovauti misy
organizacijai $io pirkimo procediiry atlikimo metu.

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



3 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atlickant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy
pirkimy istatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanc¢iosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo
komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig
informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teises aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti
saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai
ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




4 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
(pildoma, kai pirkimas atliekamas pavaldZziai PO)

20 m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas ir pirkimo plano
eilute:

ParaiSkos data ir Nr.

Pirkimo biidas [0 Skelbiama apklausa

[0 Neskelbiama apklausa:

[ atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal
preliminariaja (-sias) sutartj (-is);

[0 dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
pirkimo procediiras;

O Apklausa zodziu | O Apklausa rastu
Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas
(nustatytas, vadovaujantis Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu):
Pirkimo paskelbimo data ir Nr.
Pasitilymy vertinimo kriterijus: O kaina
[ sgnaudos

[0 kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis O taip
(taip/ne): O ne

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil.

N Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo i$siuntimo data
r.

Pasiilymus pateike tiekéjai.



Pasiiilymo
pateikimo data

Eil. Nr. | Pavadinimas .
ir laikas

Tiekéjo
pasiiilymo
kaina (Eur be
PVM / Eur su
PVM)

Tiekéjo sitilomo
pirkimo objekto
savybés, darancios
itaka pasitilymo
vertinimui

Pastabos
(pasiilymy
atmetimo
priezastys, kita
informacija)

Gauty tiekéjy pasitilymy eilé (nustatoma pasiilymy eilé (isskyrus atvejus, kai pasiillymq teikti kvieciamas
tik vienas tiekéjas arba pasiilymqg pateikia tik vienas tiekéjas).

Eil. Nr. | Pavadinimas Tiekéjo kodas

Pasiiilymo jvertinimas taikant nustatytg pasiiilymo

vertinimo kriterijuy

(irasoma tiekéjo pasiilymo kaina arba balai gauti uz kokybés

kriterijy)

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pirkimo sprendimai dél nutrauktos pirkimo procediiros ar nejvykusio pirkimo

O atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti;

[ nepateiktas né vienas pasiiilymas;

[ né vienas gautas pasitilymas neatitinka reikalavimy

O buvo pazeisti VP] 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti;

Pirkimy organizatorius:

(vardas, pavardé)

(parasas)
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