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SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1.

Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
socialiniy moksly studijy srities vadybos ir verslo administravimo (finansai, apskaita) arba
ekonomikos studijy krypties iSsilavinima.

Bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reikalingais pareigybés funkcijoms vykdyti.

Mokéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, sugebéti rengti
sprendimy projektus, teisinius dokumentus, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles,
taisyklingai kalbéti ir rasyti.

Mokéti dirbti su teksto redaktoriumi, skaic¢iuokle, pristatymy kirimo programa, internetu,
elektroniniu pastu, duomeny baziy valdymo programa.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10.

11.

Priima ir tikrina ugdymo jstaigy biudzeto poreikio sgmatas, jy priedus, sudaro poreikio léSy
suvestines.

IS ugdymo jstaigy priima ketvirciy ir mety biudZeto islaidy sgmatos jvykdymo ataskaitas
(forma Nr. 2). Tikrina planuotas lésas, gautus asignavimus su Finansy skyriuje sudarytuose
apskaitos registruose esanciais duomenimis, lygina kasines islaidas su planuotomis léSomis.
Esant neatitikimy, aiskinasi jy atsiradimo priezastis.

Kas ketvirtj priima ugdymo jstaigy mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas, jas tikrina, sudaro
Siy ataskaity suvestines.

Analizuoja ugdymo jstaigy skoly susidarymo priezastis.

Priima ir tikrina ugdymo jstaigy pateiktus etaty ir asignavimy darbo uzmokesciui planus,
plano jvykdymo pusmecio ir mety ataskaitas, sudaro suvestine ataskaita.

Priima ugdymo jstaigy informacijg apie nemokamo maitinimo lésy poreikj, apie
planuojamas trikstamas arba numatomas nepanaudoti IéSas pagal Socialinés apsaugos ir
darbo ministro jsakymu patvirtintas formas. Sudaro jy suvestine ir teikia Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijai jos nurodytais terminais.

Kas ketvirtj ir metams pasibaigus priima ugdymo jstaigy Socialinés apsaugos ir darbo
ministro jsakymu patvirtintos formos mokiniy nemokamo maitinimo ataskaitas. Sudaro jy
suvestine ir teikia Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai jos nurodytais terminais.

Priima ugdymo jstaigy gautos paramos (piniginiy lésy) islaidy samatas, neatlygintinai gauto
turto ir piniginiy 1éSy ataskaitas.

Kaupia duomenis apie savivaldybés biudzZetiniy jstaigy pervestas |éSas uz prekes ir
paslaugas, apie Sioms jstaigoms graZintas lésas, kontroliuoja Siy Ié3y likucius.

Priima ugdymo jstaigy investicijy ataskaitas (KS-02). Patikrina duomeny teisinguma, sudaro
suvestine.

Priima patikslintas ugdymo jstaigy programy sgmatas.
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Pagal poreikj atlieka ugdymo jstaigy biudzeto léSy panaudojimo analizes.

Prima ir tikrina ugdymo jstaigy programy sgmatas, jy priedus pagal Savivaldybés tarybos
patvirtintg rajono savivaldybés biudzZetg.

Vykdo einamajg ir paskesnigjg kontrole.

Pateikia laiku ir teisingas ataskaitas, reikalingas skyriaus vedéjui duomenims apibendrinti.
UZtikrina sukauptos informacijos saugumg ir konfidencialuma.

Vykdo kitus su Savivaldybés administracijos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
pavedimus tam, kad blty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.



