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FUNKCIJOS

5. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusig informacija arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

6. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitros veikly atlikima.

7. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus koordinuoja
skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
igyvendinimo ir laikymosi priezitros vykdymo nagriné€jima, rengia atsakymus prireikus koordinuoja
atsakymy rengima.
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja su
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros veiklomis susijusiy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

9. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél teiseés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi prieZiiiros rengimag.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieZiiira susijusiais klausimais.

11. Inicijuoja ir organizuoja vieSuosius pirkimus, rengia pirkimy dokumentus, sutar¢iy
projektus, atsako uz sutar¢iy vykdyma bei su tuo susijusios informacijos pateikima.

12. Organizuoja ir kontroliuoja tarnybiniy automobiliy naudojima, tvarko vairuotojy darbo
laiko apskaitg.

13. Organizuoja darbuotojy instruktavimg prieSgaisrinés saugos norminiy teisés akty
nustatyta tvarka, jgyvendina gaisrinés saugos reikalavimus ir atsako uZ prieSgaisring saugg
savivaldybés administracijos pastate.

14. Organizuoja savivaldybés administracijos pastato, patalpy ir garazy einamojo remonto
darbus, avariniy ir apsaugos sistemos gedimy Salinima, riipinasi jy apsauga.

15. Nagringja prasymus ir pasitilymus nurasyti nereikalingg ar netinkamg (negalima naudoti)
savivaldybés ar valstybés turtg, rengia su tuo susijusiy teisés akty projektus, organizuoja tokio turto
likvidavima.

16. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.



SPECIALUS REIKALAVIMAI

17. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai

17.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.2. studijy kryptis — fizika (arba);

17.3. studijy kryptis — informatika (arba);

17.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

17.5. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

arba:

17.6. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

17.7. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;

17.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

18. Transporto priemoniy pazymejimai:

18.1. turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).




