KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRUJU REIKALU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO KOMPIUTERININKO
FUNKCLJOS IR PAREIGYBEI NUSTATYTI SPECIALUS REIKALAVIMAI

(patvirtinta Administracijos direktoriaus 2026 m. kovo 25 d. jsakymu Nr. PA-171)

]
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti ne Zemesn] kaip aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu informatikos ar informaciniy sistemy, ar informatikos inzinerijos, ar programy sistemy studijy
kryp¢iy i$silavinima.

6. Turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj informaciniy technologijy srityje.

7. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, dokumenty rengima, tvarkyma, taip pat kitus,
reikalingus funkcijoms vykdyti.

8. Moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas bei kity su
nustatytomis funkcijomis susijusiy dokumenty projektus, taisyklingai kalbéti ir raSyti.

9. Turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

FUNKCIJOS

10. Skyriaus vyriausiojo kompiuterininko pareigas uZimantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

10.1. koordinuoja programings jrangos, reikalingos jstatymais priskirtiems registrams tvarkyti
ir duomenis teikti valstybés registrams, prieziiirg, organizuoja duomeny apsikeitimg su valstybiniais
registrais;

10.2. konsultuoja savivaldybés administracijos darbuotojus standartiniy programy pakety
(teksto redaktoriy, skaiCiuokliy, duomeny baziy valdymo) bei savivaldybés informaciniy sistemy
naudojimo klausimais ir organizuoja informaciniy sistemy naudojimo priezilirag savivaldybés
administracijoje;

10.3. atlieka savivaldybés administracijos interneto svetainés prieziiira: stebi joje informacijos
paskelbimo ir atnaujinimo procesus, d¢l techninio $iy procesy jgyvendinimo teikia pasitilymus skyriaus
vedéjui;

10.4. administruoja ir prizitri elektroning balsavimo ir diskusijy (posédziy informacing
sistemg) sistema, kita posédziy saliy garso ir vaizdo jrangg ir uztikrina tinkamg jy valdymo veikla;

10.5. administruoja savivaldybés administracijos pastato ir jos teritorijos praé¢jimo sistemas bei
lauko ekranus;

10.6. aptarnauja savivaldybés tarybos, savivaldybés tarybos komitety, komisijy, Kolegijos
posédzius, tiek, kiek tai biitina uZtikrinti viding ir nuotoling komunikacija, tinkamg jy transliacija,
techniSkai juos aptarnauja;

10.7. pagal pateiktus darbotvarkiy projektus, formuoja savivaldybés tarybos, komitety,
komisijy darbotvarkes, vieSina savivaldybés tarybos komitety, komisijy darbotvarkes internetiniame
savivaldybés administracijos puslapyje;

10.8. administruoja savivaldybés administracijos informacinés sistemos resursus, Apskaitos
skyriui teikia jy naudojimo statisting ir kainos informacija, jgyvendina priemones jy funkcijoms
palaikyti, uztikrina Savivaldybés kompiuteriy ir kompiuteriniy sistemy eksploatacija, Salina vietinio
tinklo gedimus;

10.9. pagal galimybes atlieka kompiuterinius maketavimo darbus;

10.10. informuoja skyriaus vedéja apie jgyvendinant pavestas funkcijas iSkylanc¢ias problemas,
teikia pasitilymus dél jy sprendimo budy;

10.11. vykdo kitus skyriaus vedéjo zodinius ir rasytinius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,
kad bty pasiekti skyriaus ir jstaigos tikslai.







