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FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

8. Prireikus priima su strukttirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

9. Prireikus valdo struktiirinio padalinio zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

10. Rengia ir teikia pasiiilymus su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Uztikrina struktirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojima.

12. Uztikrina struktiirinio padalinio veikly vykdyma.

13. Uztikrina su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengima ir teikima.

14. Uztikrina su strukttrinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengima.

15. Administruoja investicijy j Savivaldybés kontroliuojamus ir asocijuotus subjektus
apskaitg ir gaunamy dotacijy i$ valstybés biudZeto Savivaldybés kontroliuojamiems ir asocijuotiems
subjektams gavimg ir panaudojimg ir teikia informacija.

16. Tikrina tkiniy operacijy pagristuma, atsako uz tinkama ir teisingg finansiniy, biudzeto
atskaitomybés ataskaity sudaryma, uz kity Savivaldybés funkcijoms atlikti dokumenty parengima,
informacijos apdorojima ir perdavima valstybés institucijoms, Savivaldybés izdui ir kitoms vieSojo
sektoriaus jstaigoms nustatyta tvarka ir terminais.

17. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

18. Teikia Kelmés rajono savivaldybés administracijos suvestinius finansiniy ataskaity
rinkinio duomenis | VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistemag
(VSAKIS).

19. Nagringja asmeny praSymus dél mokesCiy, jmoky, rinkliavy, permoky, priima
sprendimus dél jy grazinimo. Vykdo permoky grazinimus. SprendZia dél uzskaity, vykdo jas.

20. Atlieka finansy kontrolés procediiras teisés akty nustatyta tvarka.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai

22.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

22.3. studijy kryptis — finansai (arba);

22.4. studijy kryptis — apskaita;

arba:

22.5. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.6. darbo patirtis — finansy srities patirtis;

22.7. darbo patirties trukmé — 3 metai.
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