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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ _ ISAKYMAS
DEL KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2017 m. liepos 7 d. Nr. 750
Kelmé

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsniu:

1. Tvirtinu Kelmés rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy planavimo,
organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasa (pridedama).

2.Pripazistunetekusiu galios Kelmés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2014 m. lapkric¢io 28 jsakymg Nr. A-1321 ,,Kelmes rajono savivaldybés administracijos vieSyjy
pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3.Nustatau, kad $is jsakymas jsigalioja nuo 2017 m. liepos 1 d.

4. Skiriu Renatg Sakalauskiene, VieSyjy pirkimy skyriaus vedéja, atsakingg uz Sio
jsakymo jgyvendinima.
Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Irena Sirusiené



PATVIRTINTA

Kelmés rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus
2017-07-07 jsakymu Nr. 750

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Kelmés rajono savivaldybés administracijos (toliau tekste vadinama — perkancioji
organizacija) vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau tekste
vadinama — Aprasas) yra privalomo pobtdzio dokumentas, kurio tikslas — reglamentuoti
Perkanciosios organizacijos numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau
tekste vadinama — Pirkimai) formavimo, planavimo, iniciavimo, organizavimo tvarka, pirkimus
vykdanciy ir (ar) pirkimo procese dalyvaujanciy perkanciosios organizacijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe, kitus su perkanciosios organizacijos numatomais vykdyti
ir/ar vykdomais pirkimais susijusius klausimus, siekiant sumazinti Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas) ir kity vieSuosius pirkimus (toliau —
pirkimas) reglamentuojanciy teisés akty pazeidimy rizika.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojas), ar struktiirinis padalinys, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose vieSojo prekiy,
paslaugy ir (ar) darby pirkimo—pardavimo sutartyse (toliau — pirkimo sutartis) numatyty
Isipareigojimy vykdyma, pristatymo (teikimo, atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir (ar)
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia sitilymus d¢l pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdan€iam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas valstybés
tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Viesojo pirkimo komisija (toliau — Komisija).

Pirkimy organizavimas — perkanciosios organizacijos vadovo veiksmai, apimantys
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas léSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie Vvisus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant mazos vertés pirkimus ir tuos, kurie
numatyti Vie$ujy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalyje. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos,
o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi biti paskelbta Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) ir perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks yra.



Pirkimuy Zurnalas — perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje
ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus
(priedas Nr. 5).

Pirkimo dokumentai — perkanciosios organizacijos rastu pateikiami tiekéjams dokumentai
ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys perkama objekta ir pirkimo
salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, aprasomieji dokumentai, pirkimo sutarties
projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai).

3. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos ViesSyjy pirkimy jstatyme,
Kelmés rajono savivaldybés administracijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklése, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose ir rekomendacinio pobtidzio dokumentuose.

1. ATSAKINGI ASMENYS

4. Perkanciosios organizacijos vadovas:

4.1. pirkimui (-ams) organizuoti ir atlikti (mazos vertés pirkimy atveju — gali) sudaro
Viesojo pirkimo komisija, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, o
jos funkcijas nustato VieSojo pirkimo komisijos darbo reglamente. Perkanciosios organizacijos
vadovas yra atsakingas uz VieSojo pirkimo komisijos veiksmus;

4.3. paskiria pirkimo organizatoriy (-ius), jeigu perkancioji organizacija numato vykdyti
mazos vertés pirkimus ir tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija;

4.4. patvirtina planuojamy vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais pirkimy plang ir
uztikrinta, kad kasmet ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o §j plang patikslinus — nedelsiant, CVP IS
ir perkanciosios organizacijos tinklalapyje, jeigu toks yra, biity paskelbta tais metais planuojamy
atlikti pirkimy suvestiné ir i§ anksto buty skelbiami pirkimy, i$skyrus mazos vertés, techniniy
specifikacijy projektai;

4.5. tvirtina pirkimo dokumentus;

4.6. tvirtina technines specifikacijas;

4.7. perkanciosios organizacijos vardu kreipiasi ; VieSyjy pirkimy tarnyba dél VieSyjy
pirkimy jstatyme numatyty atvejy;

4.8. 1sakymu skiria $iuos asmenis:

4.8.1. pirkimo organizatoriy (-ius);

4.8.2. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingg (-us) asmenj (-

4.8.4. pirkimo iniciatoriy (-ius).

5. Pirkimy iniciatorius atlieka Sias funkcijas:

5.1. atlieka rinkos tyrimg (i8skyrus mazos vertés, ypatingos skubos pirkimus);

5.2. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindima (toliau - pirkimy
pagrindimas) (pagrindZziamas iSlaidy butinumas, atsizvelgiant | pirkimo iniciatoriaus veiklos
uzdavinius ir tikslus);

5.3. rengia pirkimy sgrasa su didZiausia planuojama asignavimy verte;

5.4. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo parai$ka (toliau - paraiska);

5.5. kartu su paraiska pateikia ir kitg informacijg apie pirkimui nustatomus specialiuosius
tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, reikalingus planus, brézinius ir projektus, specifikacijas;

5.6. atsako uz pirkimo dokumentuose (paraiSkoje) nurodyta informacija;

5.7. pildo pirkimo pazyma, jei atlickamas maZos vertés pirkimas;



5.8. koordinuoja administracijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos jsipareigojimy
vykdyma ir prizidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

5.9. inicijuoja siulymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

5.10. jei po vieSojo pirkimo bus sudaroma sutartis rastu, rengia direktoriaus jsakyma pagal
Apraso priedag Nr. 4.

6.1. Pirkimo organizatorius atlicka Sias funkcijas:

6.2. vykdo mazos vertés pirkimy procediras vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97 patvirtinto ,,MaZzos
vertés pirkimy tvarkos apra$e nustatytais atvejais, tvarka ir terminais;

6.3. rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby pagrindima;

6.4. pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska;

6.5. pildo mazos vertés pirkimo pazyma;

6.6. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais.

7. Perkanciajai organizacijai gavus pastaby ir pasiilymy dél techniniy specifikacijy
projekto, perkanciosios organizacijos vadovas gali sudaryti komisijg arba pavesti nagrinéjima
VieSojo pirkimo komisijai, sudarytai pirkimui atlikti. Esant poreikiui, kai pirkimo objektas ypac
sudétingas, reikalaujantis specialiy ziniy, perkanciosios organizacijos vadovas gali skirti ekspertus.

8. Perkanciosios organizacijos vadovas gali paskirti visus atsakingus asmenis arba tam tikras
ju funkcijas pavesti vienam ar keliems asmenims (struktiiriniams padaliniams). Taip pat
perkanciosios organizacijos vadovas gali nustatyti kitus asmenis ar jy funkcijas, negu apibrézta
Aprase.

9. VieSyjy pirkimy komisijos funkcijos apibréZtos Kelmés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintame Kelmés rajono savivaldybés viesyjy pirkimy komisijos
darbo reglamente.

I1I. PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU
POREIKIO FORMAVIMAS

10. Perkanciosios organizacijos viesieji pirkimai planuojami vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymu, vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

11. Perkanciosios organizacijos vieSieji pirkimai planuojami ir vykdomi atsizvelgiant |
Kelmés rajono savivaldybés tarybos patvirtinta einamyjy mety biudzeta, Europos Sajungos
struktiiriniy ir (ar) kity tarptautiniy paramos instrumenty 1éSomis finansuojamus projektus, Lietuvos
Respublikos biudzeto 1éSomis finansuojamas programas ir (ar) projektus.

12. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius kiekvieny biudZetiniy mety pirmo
ketvir¢io pradZioje ,,BiudZetas VS* programa pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
pirkimy sgrasg ateinantiems biudzetiniams metams.

13. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

13.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkimg vykdyti i§ VieSyjy pirkimy jstatyme 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jstaigy ar
jmoniy;



13.2. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pirkimy pagrindime pateikti vieng i§ pateikty sitilymy, suderintg su uz pirkimy vykdyma
naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingu asmeniu:

13.2.1. pirkima vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekes,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali buti
atliktas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1¢ésas;

13.2.2. atlikti pirkimg nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioji
organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity
vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitlomos prekés, paslaugos ar darbai
atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali jy atlikti
efektyvesniu buidu racionaliai naudodama 1€sas, pateikti argumentuota motyvacija;

13.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

13.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
sitilymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

13.5. parengti pirkimy pagrindimg, kuriame bty nurodytas iSlaidy bitinumas,
atsizvelgdamas | savo veiklos uzdavinius ir tikslus. Jeigu pirkimy sgrase numatyti vidaus
sandoriai, — nurodyta jy atitiktis VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nustatytiems Kriterijams.

IV. PIRKIMU PLANAVIMAS

14. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, gaves 1§ pirkimo iniciatoriy pirkimy saraSus
kartu su pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti perkanciosios organizacijos pirkimy
plang ir informacija apie numatomus sudaryti vidaus sandorius:

14.1. iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms
priskirtus kodus sutikrina su Bendrajame vieSyjy pirkimy Zodyne, patvirtintame Europos
Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy
pirkimy zodyno, nurodytais kodais;

14.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo
vertés nustatymo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birZelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94, nuostatomis apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes.

15. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, teikia jj tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui.

16. Perkanciosios organizacijos vadovui patvirtinus pirkimy plang, jis grazinamas uz
pirkimy planavimg atsakingam asmeniui.

17. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtintg plang, rengia pirkimy suvesting, kurioje taip pat pateikia informacijg apie einamaisiais
biudzetiniais metais ketinamus sudaryti vidaus sandorius (jei Siuos sandorius numatoma sudaryti), ir
ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje
nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS ir perkanciosios organizacijos interneto tinklalapyje, jeigu toks
yra. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsniu ir
Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSu,
patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m.
birzelio 19 d. Nr. 1S-91.



18. Pirkimo iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirt] privalo perziiiréti patvirtintg pirkimy
plang ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

19. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu kreipiasi | perkanciosios organizacijos vadova su argumentuotu prasymu tikslinti
pirkimy plana, pateikia patikslintg pirkimy sarasg. Perkanciosios organizacijos vadovas perduoda
pirkimo iniciatoriaus praS§yma uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui.

20. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
ApraSo 13 punkte.

21. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves iS pirkimo iniciatoriaus rastg, kuriame
pateikiamas praSymas dél pirkimy sgra$a patikslinimo, pradeda pirkimy plano pakeitima.

22. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano pakeitima, turi atlikti
visus veiksmus, numatytus Apraso 14-17 punktuose.

23. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves perkanciosios organizacijos vadovo
patvirtintg pakeista plana, nedelsdamas patikslina paskelbta perkanciosios organizacijos pirkimy
suvesting ir jg paskelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka CVP IS. Pirkimy
suvestine gali buti nekeiiama, jeigu deél perkanciosios organizacijos nenumatyty aplinkybiy iSkyla
poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkimg arba kai konkretaus pirkimo
metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestinéje.

V. PIRKIMO INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS

24. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo proceduroms atlikti pildo paraiska pirkti prekes,
paslaugas ar darbus (toliau — paraiska).

25. Jeigu paraiSka paduodama deél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, — tyrimu bty
nustatomi sitillomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai,
estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami
reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biiti neatlieckamas, esant nuo perkanciosios organizacijos
nepriklausancioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais perkanciosios organizacijos teis€s
aktuose nustatytais atvejais.

26. Paraiskos derinimo ir tvirtinimo tvarka:

26.1. paraiska pasiraSo ja uzpildes darbuotojas;

26.2. paraiska pasiraSo pirkimo iniciatorius;

26.3. paraiskq pasiraso struktiirinio padalinio, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy
prekiu, paslaugy arba darbuy, vedéjas;

26.3. pirkimo iniciatorius teikia uzpildyta paraiska derinti perkanciosios organizacijos
Apskaitos skyriaus vedéjui.

26.4. Pasirasius perkanciosios organizacijos Apskaitos skyriaus vedéjui arba kitam
atsakingam asignavimy valdytojui, pirkimo iniciatorius teikia paraiS§ka derinti VieSyju pirkimy
skyriui, pirkimo verciy apskaita tvarkan¢iam asmeniui.

27. Pasirasius pirkimo verciy apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui, pirkimo iniciatorius teikia
paraiSka tvirtinti: Administracijos skyriy paraiSkas tvirtina administracijos direktorius, senitinijos —
senilinas.

28. Jei senitinijose vykdomas mazos vertés pirkimas zodziu (vadovaujantis Viesyjy pirkimy
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymo Nr.1S-97 ,,D¢él Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo® (toliau Aprasas) 17 punktu) ir apklausiamas vienas tickéjas bei sudaroma zodiné
sutartis nevir$ija 100,00 Eur Be PVM , Pirkimo paraiska ir pazyma nepildoma, 0 informacija apie



jvykdyta pirkimg fiksuojama pirkimy zurnale (priedas Nr. 5). Tokiu atveju pirkimo dokumentu
laikoma PVM saskaitos faktiiros kopija.

29. Kiekvienas Perkanciosios organizacijos atliktas pirkimas registruojamas atlikty pirkimy
registracijos zurnale. Administracijos atliktus pirkimus registruoja VieSyjy pirkimy skyrius,
senitinijos atliktus pirkimus, registruoja pirkimo organizatorius ar iniciatorius. Forma pateikta
ApraSo 5 priede.

30. Pasibaigus kalendoriniams metams, registracijos zurnalus, seniiinijos pateikia VieSyjy
pirkimy skyriui.

31. Perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto asmens patvirtinta paraiska ir
pirkimo dokumentai saugomi vieSyjy pirkimy skyriuje. Jei pirkimg atliecka senitinija, pirkimy
dokumentai saugomi senitinijoje.

VI. INFORMACIJA IR (AR) DOKUMENTAI, REIKALINGI PIRKIMO
DOKUMENTAMS PARENGTI

32. Pirkimo dokumentus rengia VieSyjy pirkimy skyrius pagal pirkimo iniciatoriaus
paraiskoje nurodyta informacijg ir (ar) pateiktus dokumentus. Pirkimo iniciatorius paraiskoje turi
nurodyti:

32.1. reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai, tarp jy ir reikalavimus atskiriems bendra paraiSka
ar pasitilymg pateikiantiems tiekéjams;

32.2. tiekeéjy kvalifikacijos vertinimo tvarka ir maziausig pateikti pasiilymus kvieiamy
kandidaty skaiéiy, kai perkancioji organizacija LR VieSyjy pirkimy jstatymo nustatytais atvejais turi
teise apriboti pirkimo dalyviy skaiciy;

32.3. tiekéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty sarasa;

32.4. prekiy, paslaugy ar darby pavadinima, kiekj (apimtj), su prekémis teiktiny paslaugy
pobidj, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminus;

32.5. techning specifikacija;

32.6. sitlomos Salims pasirasyti pirkimo sutarties salygas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 87
straipsnio reikalavimus;

32.7. informacija, kaip turi buti apskaiciuota ir iSreikSta pasitilymuose nurodoma kaina. |
kaing turi biti jskaityti visi mokesciai;

32.8. ar perkanCioji organizacija, pirkdama prekes, paslaugas ar darbus, pirkimo
dokumentuose gali nustatyti energijos vartojimo efektyvumo ir aplinkos apsaugos reikalavimus ir
(ar) kriterijus Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos nustatytais atvejais ir
tvarka;

32.10. ar perkancioji organizacija pirkimo dokumentuose gali nustatyti specialias sutarties
vykdymo sglygas, siejamas su socialinés ir aplinkos apsaugos reikalavimais, jei jos atitinka Europos
Sajungos teisés aktus.

32.11. informacija apie pirkimo finansavimo Saltinj, atsiskaitymy ir mokeéjimo tvarka;

32.12. informacija apie pirkimo sutarties galiojimo trukme, pirkimo sutarties pratgsimo,
keitimo ir nutraukimo tvarka.

33. Pirkimo iniciatorius be paraiskos Viesyjy pirkimy skyriui turi pateikti:

33.1. techning specifikacija;

33.2. sutarties projekta vizuotg savivaldybés administracijos teisininko ir pirkimo
organizatorius ir/ar iniciatorius. Sutarties projekta vizuoti teikia sutarties projekto rengéjas. Si tvarka
taikoma ir vizuojant susitarimg dél pirkimo sutarties saglygy keitimo ar jos nutraukimo;



33.3. direktoriaus jsakyma, parengtg pagal ApraSo prieda Nr. 4.
34. Viesyjy pirkimy skyriaus prasymu ir kitus pirkimui organizuoti ir vykdyti reikalingus
dokumentus ar informacija.

VII. VIESOJO PIRKIMO VYKDYMAS

35. Pagal patvirtintg plano suvestinéje ar paraiSkoje nurodytg pirkimo biidg ar formg pirkima
atlieka:

35.1. sudaryta ir administracijos direktoriaus patvirtinta nuolatiné¢ Vie$ojo pirkimo komisija,
veikianti pagal patvirtinta darbo reglamenta, kai:

35.1.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté be PVM virsija 25 000 Eur;

35.1.2. darby pirkimo sutarties verté be PVM virsija 60 000 Eur;

35.2. Pirkimo organizatorius, kai:

35.2.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté be PVM nevirsija 25 000 Eur;

35.2.2. darby pirkimo sutarties verté be PVM nevirsija 60 000 Eur.

35.1.2. Viesojo pirkimo komisijai suderinus, o administracijos direktoriui patvirtinus
pirkimo dokumentus, juos CVP IS skelbia vieSojo pirkimo organizatorius/iniciatorius arba asmuo,
atsakingas uz pirkimy organizavima

36. Perkanciosios organizacijos vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés
pirkima vykdyti pirkimy organizatoriui arba Komisijai neatsizvelgdamas j Taisykliy 35.1 ir 35.2
punktuose nustatytas aplinkybes.

37. Tuo paciu metu atlieckamiems keliems pirkimams gali biiti sudarytos kelios Komisijos ar
paskirti keli pirkimy organizatoriai. Pranes$éju, be balsavimo teisés, Komisijoje dalyvauja vienas i$
VieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojy, kurj pavaduoti gali bet kuris i§ Komisijos nariy. Jei
supaprastinto projekto konkurso dalyviams keliami profesiniai reikalavimai, tai ne maziau kaip
trecdalis Komisijos nariy turi biiti tokios pacios arba artimos kvalifikacijos.

38. Komisija dirba pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta Komisijos darbo
reglamentg. Komisijai turi biiti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiSkai. Prie§ pradédami supaprastintg pirkima
Komisijos mnariai ir pirkimy organizatorius turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasiZadéjima.

39. Komisija arba pirkimy organizatorius pirkimus gali vykdyti jprasta tvarka, CVP IS
priemonémis, per centring perkancigja organizacijg arba i$ jos (jei centriné perkancioji organizacija
sudariusi atitinkamy prekiy, paslaugy ar darby preliminarigsias sutartis).

40. Kai pirkimo procediiras atlieka pirkimo organizatorius:

40.1. mazos vertés pirkimo procediiros atlickamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy tarnybos
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
patvirtintu ,,Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu‘;

40.2. pirkimo proceduroms atlikti pildoma Paraiska;

40.3. pildoma mazos vertés pirkimo pazyma,;

40.4. parengiamas pirkimo sutarties projektas, jei pirkimo sutartis sudaroma rastu, ir
suderinamas su administracijos teisininku.

41. per 5 darbo dienas nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo pagal jj pradzios, VieSyjy pirkimy skyriui pateikiamas laiméjusio dalyvio pasitlymas,
sudaryta pirkimo sutartis ir pirkimo sutarties sglygy pakeitimai, i$skyrus informacija, kurios
atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems tiekéjy komerciniams interesams arba



trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje. Sis reikalavimas netaikomas pirkimams, Kai pasiiilymas
pateikiamas Zodziu arba pirkimo sutartis sudaroma Zzodziu, pirkimams, kurie atlikti neskelbiamy
deryby budu (mazos vertés pirkimy atveju — neskelbiant apie pirkimg) esant Sio Istatymo 71
straipsnio 1 dalies 2 punkto b ir ¢ papunkciuose ir 6 dalies 5, 6, 7 punktuose nustatytoms salygoms,
jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatomas fizinis asmuo, ir esant §io statymo 71 straipsnio 1
dalies 2 punkto a papunktyje nustatytai sglygai, taip pat laiméjusio dalyvio pasitilymo, pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties dalims, kai néra techniniy galimybiy tokiu biidu paskelbti
informacijos. Tokiu atveju perkancioji organizacija turi sudaryti galimyb¢ susipazinti su
nepaskelbtomis laiméjusio dalyvio pasitlymo, pirkimo sutartics ar preliminariosios sutarties
dalimis.

VIIL VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

42. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, galuting
pirkimo sutartj, parengta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta, VieSyjy pirkimy skyriaus
specialistai, mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimo iniciatorius
teikia administracijos direktoriui pasirasyti.

IX. VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO KONTROLE

43. Administracijos ir tiekéjo isipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimas (organizavimas), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng pavedama pirkimo
iniciatoriams, organizatoriams.

44. Jeigu pateiktoms prekéms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi biiti
sudaroma komisija, jsakymy projektai dél prekiy ar paslaugy ar darby priemimo komisijy sudarymo
rengiami pirkimo iniciatoriaus, organizatoriaus iniciatyva.

45. Pirkimo 1iniciatoriai ir organizatoriai jpareigoti stebéti pirkimo sutariy galiojimo
terminus ir ne véliau nei prie§ 3 ménesius supaprastinty pirkimy atveju, prieS 6 ménesius
tarptautiniy pirkimy atveju iki pirkimo sutarties pabaigos informuoti administracijos direktoriy apie
pirkimo sutarties pabaigos data.

46. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatytas jos pratgsimas, o prekiy tiekimas ar paslaugy
teikimas yra bitinas perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius,
organizatorius privalo nustatyta tvarka numatyti jy pirkimg ateinanciais biudZetiniais metais.

47. Jeigu pirkimo sutartyje numatytas jos pratesimas, pirkimy iniciatorius, organizatorius,
atsizvelges 1 pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi, taip pat atlikes tyrimg pirkimo
sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

48. Nustates, kad administracijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy
iniciatorius, organizatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujajj pirkimg jtraukia j pirkimy
sarasg ateinantiems biudzetiniams metams.

49. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojan¢ig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius,
organizatorius parengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projektg ir suderina jj su
administracijos teisininku;

51. Pritarus administracijos teisininkui du susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo
egzemplioriai teikiami pasirasyti administracijos direktoriui.



52. Administracijos direktorius priémes sprendimg pratgsti pirkimo sutartj, ja pasiraSo.
Administracijos direktorius gali priimti sprendimg nepratgsti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo
iniciatoriui ar organizatoriui nustatyta tvarka numatyti nauja pirkima ateinanciais biudZetiniais
metais.

53. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis pakeisti jos
salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius ar organizatorius, kuriam
priskirtas  Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas
(organizavimas).

54. Inicijuodamas pirkimo sutarties pakeitimg pirkimy iniciatorius, organizatorius turi
nustatyti, ar:

54.1. numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimas buvo numatytas pirkimo sutartyje;

54.2. pakeitus pirkimo sutarties saglygas nebus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai
ir tikslai;

55. Pirkimy iniciatorius, organizatorius, nustates, kad pirkimo sutarties salygy keitimas buvo
numatytas pirkimo sutartyje, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina jj su teisininku
ir teikia administracijos direktoriui pasirasyti.




Priedas Nr. 1

(Pirkimo organizatoriy paskyrusios organizacijos pavadinimas)

(Komisijos nario, eksperto ar pirkimy organizatoriaus vardas ir pavardeé)

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS PIRMININKO, KOMISIJOS NARIO, EKSPERTO AR
PIRKIMU ORGANIZATORIAUS
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Kelmé

Budamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku, komisijos nariu, ekspertu ar pirkimo
organizatoriumi

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa
su pirkimu susijusiag informacija, kuri man taps zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos
pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biuidu, kad tretieji asmenys neturéty
galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo
procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy
teisétiems Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai
organizacijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardeé)



Priedas Nr. 2

TVIRTINU:

Kelmés rajono savivaldybés
administracijos
direktorius/senitinas

Vardas Pavardé

PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI

20 -00- 00
(data)

Strukturinis padalinys.

Uz paraiS§kos parengima atsakingas asmuo.

Pirkimo objekto pavadinimas.

Planuojamos (turimos) Siam pirkimui 1éSos, ju Saltinis ir
maksimali §io pirkimo verté.

Prekiy kiekis, paslaugy ar darbuy apimtys, ju

Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby atlikimo terminas,

apibudinimas (nurodomi perkam reki
paslaugy ar darby savybés, kokybés ir Kkiti

pirkimo sutarties trukmé, kitos reikalingos sutarties salygos
arba pirkimo sutarties projektas.

reikalavimai (techniné specifikacija).

Kvalifikaci

niai reikalavimai tiekéjams

Minimalis tiekéjy kvalifikaciniai reikalavimai.

Patvirtinantys dokumentai

Jei paraiSka dél pirkimo apklausos budu —

ISvada, kodél sitiloma kviesti Siuos tiekéjus.

argumentuotas sitlomy kviesti tiekéju sarasas.

Pasitlymy vertinimo kriterijus (kai siuloma

ekonomiskai naudingiausio pasitlymo
kriterijus _nurodomi _vertinimo _ Kkriterijai _ir

parametrai)

Reikalingi planai, bréziniai ir projektai

Kita reikalinga informacija

Galimybé pirkime taikyti aplinkosaugos Kriterijus.

Jei perkamos prekés, paslaugos ar darbai

Jei prekiy, paslaugy ar darby jtraukty j CPO kataloga,

jtraukti j CPO Kkataloga, pirkimas vykdomas

pirkimas vykdomas ne per CPO kataloga, pagrindZiama kodél.

per CPO kataloga.

Pavedu pirkima vykdyti:
Pirkimo organizatoriui (ei)

(Pirkimo organizatoriaus vardas, pa

Viesyjy pirkimy komisijai, sudarytai direktoriaus jsakymu

Paraiskos rengé¢jas

Pirkimo iniciatorius

Struktiirinio padalinio vadovas (€)
Apskaitos skyriaus vedéjas (a)

Pirkimy verciy apskaita tvarkantis asmuo

vardé,)

(Isakymo data ir numeris)

(parasas) (Vardas, pavardé)?
(parasas) (Vardas, pavarde)
(parasas) (Vardas, pavard¢)
(parasas) (Vardas, pavard¢)
(parasas) (Vardas, pavardé)

! Jei paraiskos rengéjas ir iniciatorius tas pats asmuo, pasira$o pirkimo iniciatorius




Priedas Nr. 3
MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20_-_-

Kelmé

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimy vykdytojas:

(pareigos, vardas ir pavarde)

Informacija apie tiekéjus, ju sitilomas perkamo objekto savybes ir kainas:

Eil. Svarbiausi zinomi duomenys apie tiekéja | Dalyvio siiiloma perkamo Informacijos $altinis (pvz.,

Nr. (surasomi visi tiekéjai, | kuriuos buvo objekto kaina (Eur) ir kitos | skambinta telefonu 000 0000,
kreiptasi arba pas kuriuos buvo dométasi | svarbios savybés internetas adresu www.cvpp.It,
perkamu objektu) reklaminis bukletas (prideti
(pvz., pavadinimas, adresas, telefonas, bukletq arba pateikti nuorodq j jj,
faksas, el. pastas, interneto adresas) kreiptasi 20XX-XX-XX rastu Nr.

XX'ir pan.)

Jei perkama apklausiant tik vieng tiekéja, privaloma nurodyti Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo punkts,
kuriuo remiantis apklaustas tik vienas tiekéjas.
(MUPOAOMOS APIINKYDES) ...ttt bbbt b e bt et bbb e

NUTARIU: (nurodomi sprendimai, pvz.,
1. Atmesti ..... pasiulymg, kadangi .....;
2. Laiméjusiu pripazinti pasiiilymg.)
(nurodyti dalyvj)

Pirkimy vykdytojas (a)

(vardas, pavardeé) (parasas)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(Pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



http://www.cvpp.lt/

Priedas Nr. 4

Ve,
”x;:i}‘
S0

KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

) ISAKYMAS
DEL ATSAKINGO UZ (PAVADINIMAS) SUTARTIES VYKDYMA SKYRIMO

20  m.ménesis d. Nr.
Kelmé

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, vieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalimi ir 87 straipsnio 1 dalimi 12 punktu,

1.  Skiriu Vardas Pavardé¢, pareigos, atsakingg uz (pavadinimas) sutarties vykdyma;

2. Ipareigoju vieSyjy pirkimy skyriaus specialistus paskelbti vieSyjy pirkimy jstatymo 86
straipsnio 9 dalyje nurodytus dokumentus, nustatytais terminais.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Vardas Pavardé



Priedas Nr. 5

(BiudZetiniais metais atlikty vieSyjy pirkimy apskaitos Zurnalo forma)

KEMES SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA (SENIUNIJA (PAVADINIMAS))

20 BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU

APSKAITOS ZURNALAS
PREKES
BVPZ Planuoja s Sutarties
) Pirkimo Numatoma .
kodas ma . . . kaina
. . wos e A sutarties sutarties Tiekéjo
Eil. Viesojo pirkimo pirkimo . L Eur su
b . sudarymo ivykdymo | pavadinim
Nr. pavadinimas verté su s . PVM
data, Nr. (jei data (jei as
PVM,
sudaroma) sudaroma)
Eur
PASLAUGOS
BVPZ Planuoja N Sutarties
J Pirkimo Numatoma .
kodas ma . . . kaina
. . wos e A sutarties sutarties Tiekéjo
Eil. Viesojo pirkimo pirkimo . L Eur su
b . sudarymo ivykdymo | pavadinim
Nr. pavadinimas verté su s . PVM
data, Nr. (jei data (jei as
PVM,
sudaroma) sudaroma)
Eur
DARBAI
BVPZ Planuoja o Sutarties
J Pirkimo Numatoma .
kodas ma . . . kaina
. sy —— sutarties sutarties Tiekéjo
Eil. Viesojo pirkimo pirkimo . S Eur su
b . sudarymo ivykdymo | pavadinim
Nr. pavadinimas verté su - I PVM
data, Nr. (jei data (jei as
PVM,
Eur sudaroma) sudaroma)




